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APRESENTACAO

A Lei n°® 8.666, de 21-06-93, estabelece as normas gerais
sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras,
servicos (inclusive de publicidade), compras, alienacdes e locacdes no
ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

Subordinam-se ao regime da Lei n® 8.666-93, além dos 6rgaos
da administracdo direta, os fundos especiais, as autarquias, as
fundacdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

O Conselho Regional de Contabilidade do Rio Grande do Sul,
com o intuito de promover ac¢des que visem a proporcionar mais
subsidios aos envolvidos com a administracdo publica, estd editando
esta obra, de autoria do Contador Antonio Celso D. Guilamelon, que
tem por objetivo esclarecer os procedimentos ligados a licitacdo na
modalidade Convite e do tipo Menor Preco.

Queremos manifestar ao autor nosso sincero agradecimento
pela cedéncia deste material para publicagdo por este Regional, o qual,
certamente, serd de grande beneficio a todos que integram suas
comissoes, especialmente das Prefeituras de nosso Estado.

Porto Alegre, 30 de outubro de 2002.

Contador Enory Luiz Spinelli,
Presidente do CRCRS.






SUMARIO

NOta INFOAULOTIA .ooeeveeiiiieiiieiee ettt 07
1. Conceito de HiCItACAO ...cocvevirureniirieeiinieeieieeectencere e 09
2. Finalidade da licitaga0 .......c.ccoceevverereenienenicnienecieneeeeeeniceeene 09
3.0brigatoriedade de liCitaao .......cccceeevieeriieeiieeriie e 09
4. Objeto da LICItaCA0 ....cccveereerieeiieieeieeitete et 10
5. Principios da liCItagao ......cccceveeriiiiieiiieenienieesteee e 10
6. LegiSIagao .ooouvieriieeiiieeiee e 12
7. Modalidades de JiCItagao ........ccceeveueeenieeniieeiieenice e eie e 12
8. CONVILE ..uvieieiiieiiieeiie ettt eetteetee et e e ereeeaeeesesaessseeessseesssaeessseessseenns 12
9. LicitacA0 de MENOT PIECO ....eeevuvrervrrerireerieeerieeeeieeeieeenieeesveeeneneas 14
10. ComisSA0 de LICILACAO ....ccveeerueeeriiieeniiierieeeiieeeieeeiee e e eiee e 15
11. Procedimento dO CONVILE .......c.eeeeueeerreeriieeriieenieeesieeerveeeveeenenens 17

Fase INtEINA ......coccviieiiieciie ettt e 18

Fase EXtEIrNa .....ccccoevviiiiiiiieieceiteee ettt 27
12.Processo lICItAtOrio ......cuueeveeeeriieeiiieeiee et e e e evee s 52
Modelos de Convites € Termos de Contratos ..........cceeeeveeereveerveennne 53
Bibliografia .......ccceeeieiiiiiiieeecee e 93






NOTA INTRODUTORIA

O presente trabalho trata da licitagdo na modalidade Convite do
tipo Menor Preco.

Procuramos dar uma visdo global do assunto com singeleza e
objetividade.

O seu conteudo limita-se aos aspectos essenciais, tanto no que se
refere a parte legal quanto a parte conceitual.

Engloba os requisitos dos atos administrativos aplicados
licitacdo e a montagem pratica do procedimento.

Estar em dia com toda a legislacdo referente as suas fungdes &
dever funcional de todos os servidores indistintamente, qualquer que
seja a sua situacdo ou posicdo na escala de subordinacdo hierdrquica,
como subordinante ou como subordinado.

Almejamos que o trabalho se constitua num eficaz meio de
consulta aqueles que lidam profissionalmente com a matéria, em
especial aos servidores publicos integrantes de comissdes de licitacido
e ordenadores de despesa.

Se conseguimos, s6 o leitor dir4.

o

O Autor






1. CONCEITO DE LICITACAO

“Licitacdo € o procedimento administrativo mediante o qual a
Administracdo Publica seleciona a proposta mais vantajosa para o
contrato de seu interesse” (Hely Lopes Meirelles. Licitacdo e Contrato
Administrativo. 9.ed. Sdo Paulo: Ed. Revista dos Tribunais, 1990,
p.17). E o antecedente necessirio do contrato administrativo, exceto
nos casos em que pode ser dispensada ou quando ¢ inexigivel.

Como procedimento, desenvolve-se por meio de uma sucessao
ordenada de atos vinculantes para a Administracio e os licitantes, o
que propicia igual oportunidade a todos os interessados e atua como
fator de eficiéncia e moralidade nos negécios administrativos.

2. FINALIDADE DA LICITACAO

A licitacdo tem por finalidade selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administragdo e garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia (art. 3° da Lei Federal n° 8.666-93).

Para Didgenes Gasparini: “... por proposta mais vantajosa nao se
ha de ter somente a de menor prego ( ... ). Destarte, pode-se definir a
proposta mais vantajosa como a que melhor atende aos interesses da
entidade licitante” (in: Direito Administrativo. 2.ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 1992, p. 367 ).

O principio da isonomia assegura a todos que detenham as
mesmas qualidades e iguais oportunidades.

3. OBRIGATORIEDADE DE
LICITACAO

Ressalvadas as hipéteses previstas na legislacdo, a licitacdo ¢é
obrigatdria no dmbito dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio,
e em todas as esferas de governo: Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, quando realizam contratacdes com terceiros (art. 37, XXI,
CF).

Inclui-se a totalidade dos 6rgdos e entidades a eles subordinados
ou controlados, quais sejam: a administrag@o direta, os fundos espe-
ciais, as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas e as



sociedades de economia mista (§ unico do art. 1° da Lei Federal n°
8.666-93).

O processamento de despesas pelo regime de adiantamento,
previsto nos arts. 65, 68 e 69 da Lei Federal n® 4320-64, nio dispensa
a licitagdo nos casos em que, pelo seu vulto, ela for exigida. No
Estado do Rio Grande do Sul, a matéria é regulada pela Lei Estadual
n°® 10.282, de 04-10-94 e suas atualizacoes.

4. OBJETO DA LICITACAO

Objeto da licitacdo é a obra, o servicgo, inclusive de publicidade, a
compra, a alienagdo, a concessdo, a permissio e a locacio que, afinal,
serd contratada com o particular (art. 2° da Lei Federal n° 8.666-93).

Como vimos, a finalidade precipua da licitacdo serd sempre a
obtengdo de seu objeto nas melhores condi¢des para a Administragao,
e, para tanto, esse objeto deverd ser convenientemente definido no
edital ou no convite, a fim de que os licitantes possam atender
fielmente ao desejo do Poder Piblico.

5. PRINCIPIOS DA LICITACAO

Principios sdo regras do sistema juridico, a partir dos quais
emanam as demais regras, que devem estar com eles sintonizadas,
conferindo um conjunto 16gico, harmoénico e unitério.

Os principios que regem a licitagdo, qualquer que seja a sua
modalidade, resumem-se nos seguintes preceitos: legalidade,
procedimento formal, publicidade de seus atos, igualdade entre os
licitantes, sigilo na apresenta¢do das propostas, vinculacdo ao edital
ou convite, julgamento objetivo, adjudicacio compulséria ao
vencedor, probidade administrativa, impessoalidade, economicidade.

Legalidade: A Administragdo Publica s6 pode fazer o que a lei
permite. Ndo se pode imaginar a realizacdo de procedimento
administrativo que ndo observe a legislagio em vigor. E principio
consagrado nos arts. 5°, II, e 37, caput, da CF.

Procedimento formal: A licitagdo estd vinculada as prescri¢des
legais que a regem em todos os seus atos e fases (art. 4°, § tnico, da
Lei Federal n° 8.666-93).

Publicidade: E a divulgacio oficial do ato para conhecimento
publico e inicio de seus efeitos. A publicidade assegura a fiscalizacio
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pelos interessados da observancia pela Administracdo dos principios
licitatdrios (arts. 3°, § 3°, e 43, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93). E
requisito de eficdcia e moralidade.

Igualdade: Este principio refere-se tanto a posicdo dos
proponentes em face da Administragdo como a posicdo de cada um
deles diante dos demais. E principio impeditivo da discriminagio entre
os participantes do certame, quer mediante cldusulas que, no edital ou
convite, favorecam uns em detrimento de outros, quer mediante
julgamento faccioso, que desiguale os iguais ou iguale os desiguais
(art. 3°, § 1°, da Lei Federal n°® 8.666-93; CF art. 37, XXI).

Sigilo na apresentacdo das propostas: O sigilo deve ser
guardado relativamente a todas as propostas até a respectiva abertura
em sessdo publica na data designada (arts.3°, § 3° e 43, § 1°, da Lei
Federal n° 8.666-93).

Vinculacdo ao edital ou convite: O instrumento convocatorio
vincula aos seus termos tanto os licitantes como a Administracdo que
o expediu.

Julgamento objetivo: E o que se baseia no critério indicado no
instrumento convocatdrio e nos termos especificos das propostas (arts.
44 e 45 da Lei Federal n° 8.666-93).

Adjudica¢do compulsoria ao vencedor: Este principio impede
que a Administragdo, concluido o procedimento licitatério, atribua seu
objeto a outrem que ndo o legitimo vencedor (arts. 50 e 64 da Lei
Federal n° 8.666-93).

Probidade administrativa: A honestidade, retiddo, integridade
administrativa € dever de todo administrador publico. A Lei Federal n°
8.429-92, que trata da improbidade administrativa, estabelece no seu
art. 4° que “os agentes publicos de qualquer nivel ou hierarquia sio
obrigados a velar pela estrita observancia dos principios de legalidade,
impessoalidade e moralidade”, e no art.11, inciso I, que constitui ato
de improbidade administrativa “praticar ato visando fim proibido em
lei ou regulamento ou diverso daquele previsto na regra de
competéncia”. O disposto no art. 37, § 4°, da CF, prevé a suspensio
dos direitos politicos e a perda da func¢ao publica.

Impessoalidade: A Administragdo deve pautar as decisdes em
cariter objetivo, ndo devendo considerar as condi¢gdes pessoais do
licitante ou vantagens por ele oferecidas. A Administracdo deve se
portar com isen¢cdo, sem favoritismo. A lei e o instrumento
convocatério devem ser seguidos. Principio previsto no art. 37, caput,
da CF.

11



Economicidade: Toda licitagdo e contratacdo deve observar a
maior vantagem possivel para a Administra¢do. Implica a obrigacio
do Administrador Pdblico em atuar, na realizacdo da despesa, de
modo mais econdmico, procurando o melhor resultado na relagcdo
custo-beneficio. Este principio estd previsto na Constituicdo do Estado
do RS e seu cumprimento disciplinado mediante a Lei Estadual n°
10.547, de 25-09-95.

6. LEGISLACAO

O documento legal bésico da licitacdo € a Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, publicada no DOU de 22-06-93, com as
alteracdes das Leis n°s 8.883-94, 9.032-95, 9.648-98 e 9.854-99.

7. MODALIDADES DE LICITACAO

A licitacdo compreende as seguintes modalidades: concorréncia,
tomada de pregos, convite, concurso e leildo (art. 22 da Lei Federal n°
8.666-93). Licitacdo, portanto, € o género, do qual as modalidades sao
espécies.

As nossas espécies de licitacdo tém caracteristicas proprias e se
destinam a determinados tipos de contratacao.

E vedada a criacio de outras modalidades de licitagdo ou a
combinacdo das referidas acima (art. 22, § 8°, da Lei Federal n° 8.666-
93).

8. CONVITE

Convite ¢ a modalidade de licitacdo mais simples, destinada a
contratacdes de pequeno valor, consistindo na solicitagdo escrita a
pelo menos trés interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou ndo, para que apresentem suas propostas no prazo
minimo de cinco dias tteis (arts. 22, § 3° e 21, § 2° IV, da Lei
Federal n° 8.666-93).

Interessado do ramo pertinente € alguém estabelecido no mercado
para a venda de determinado produto objeto da licitagdo e, assim,
passivel de ser convidado.
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Admite a participagdo de quaisquer interessados cadastrados ndo
convidados, desde que solicitem o convite em tempo habil (com
antecedéncia de até 24 horas da apresentacdo das propostas).

A copia do instrumento convocatério deve ser afixada em local
apropriado da unidade administrativa licitante, ndo sendo obrigatdrio a
sua publicacdo na imprensa.

A cada novo convite realizado para objeto idéntico ou
assemelhado, deve ser convidado no minimo mais um licitante, que
nido tenha participado do dltimo certame, desde que o universo
permita (art. 22, § 6°, da Lei Federal n° 8.666-93).

A auséncia do nimero minimo de licitantes, por limitacdo de
mercado ou manifesto desinteresse, deve ser justificada, sob pena de
repeticdo do convite (art. 22, § 7°, da Lei Federal n° 8.666-93). Para
evitar a repeticdo do convite, é aconselhdvel que ele seja encaminhado
a um ndmero de possiveis interessados (interessados estabelecidos na
praga e no ramo pertinente ao objeto licitado) superior ao minimo
exigido.

De acordo com a Lei Federal n® 8.666-93, as modalidades de
licitagdo convite, tomada de precos e concorréncia, bem como as
dispensas previstas nos incisos I e II do art. 24, sdo determinadas em
funcdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da
contratacao:

Objeto Modalidade Valor (RS)
/
Dispensavel até R$ 15.000,00
Obras e servigcos Convite até  R$ 150.000,00

de engenharia Y\ Tomadade Precos  até  R$ 1.500.000,00
Concorréncia acima de R$ 1.500.000,00

—
(" Dispensavel até 8.000,00
Compras e outros Convite até 80.000,00
servigos < Tomada de Precos até 650.000,00
Concorréncia acima de 650.000,00

—

Obs.: Valores observados no Estado do RS (Comunicado CAGE
n°® 01-98 — Secretaria da Fazenda-RS). Esses valores estdo sujeitos a
revisdo anual com base no art. 120 da Lei Federal n° 8.666-93.

Percebe-se que, em face do vulto da obra, compra ou servico, é
fixado o tipo de procedimento a ser adotado pela Administragdao

13



Puablica. Todavia, nos casos em que couber convite, a Administracao
poderd utilizar a tomada de precos e, em qualquer caso, a concorréncia
(art. 23, § 4°, da Lei Federal n° 8.666-93).

No convite, de acordo com o § 1° do art. 32 da Lei das Licitacdes,
a documentagdo exigida dos licitantes para a habilitacdo, de que
tratam os arts. 28 a 31 da citada Lei, podera ser dispensada, no todo ou
em parte.

No entanto, existem documentos que niao podem ser dispensados
por forca de disposi¢do constitucional e de leis especificas tais como
as certiddes negativas de débito com a Seguridade Social (CF art. 195,
§ 3°) e com o FGTS (Lei n® 9.012-95, art. 2°).

Conforme Hely Lopes Meirelles (Licitacdo e Contrato
Administrativo. 9.ed. Sdo Paulo: Ed. Revista dos Tribunais, 1990, p.
86), “em havendo pedido de documentos, estes devem ser
apresentados no envelope documentagao, separado do da proposta”.

No Estado do Rio Grande do Sul, sdo exigidos dos licitantes os
seguintes documentos: a) prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); b)
prova de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual; c) prova de
regularidade para com a Seguridade Social (INSS); d) prova de
regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

No convite, a Comissao de Licitacdo, excepcionalmente, nas
pequenas unidades administrativas e em face da exigliidade de pessoal
disponivel, podera ser substituida por servidor formalmente designado
pela autoridade competente (§ 1° do art. 51 da Lei Federal n°® 8.666-
-93).

Servidor ptiblico, nos termos do art. 84, caput, da Lei Federal n°
8.666-93, ¢ aquele que exerce, mesmo que transitoriamente ou sem
remuneracio, cargo, fungdo ou emprego publico.

9. LICITACAO DE MENOR PRECO

Quatro sdo os tipos bdsicos de licitacdo: de menor preco, de
melhor técnica, de técnica e preco e de maior lance ou oferta, nos
casos de alienacdo de bens ou concessao do direito real de uso (art.45,
§ 1°, da Lei Federal n° 8.666-93).
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A natureza do objeto e as exigéncias previstas pela
Administracdo condicionam o procedimento licitatério e definem o
tipo de licitagdo.

Por forca do disposto no caput do art. 40 da Lei Federal n° 8.666-
-93, a Administracao deverd indicar, obrigatoriamente, no instrumento
convocatério, o tipo de licitagao.

A escolha e a designacd@o no instrumento convocatério do tipo de
licitag@o visa a orientar os licitantes em relacdo as propostas a serem
apresentadas e ao julgamento a ser efetuado pela Comissao.

A licitagdo de menor preco é a comum; os demais tipos atendem
a casos especiais da Administracdo. E usual na contratacio de obras
singelas, de servicos que dispensam especializacdo, na compra de
materiais ou géneros padronizados, porque, nesses casos, 0 que a
Administracio procura é simplesmente a vantagem econdmica.

No tipo de menor preco, leva-se em conta apenas O preco
absoluto.

Como a regra geral, agora, € a da licitacdo pelo menor preco, é
necessario que o instrumento convocatério aponte qual o critério de
aceitabilidade dos pregos unitirio ou global, uma vez que estes ndo
podem ser irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e salarios de mercado (art. 44, § 3° da Lei Federal n°
8.666-93). O demonstrativo do orcamento estimado do objeto da
licitagdo, que acompanhar o instrumento convocatdrio (art. 40, § 2°, II,
da Lei Federal n°® 8.666-93), deve ser o referencial para a fixacdo do
critério de aceitabilidade de preco.

A Ordem de Servigo n° 051/1999-2002, de 06-06-2001, do
Governo do Estado RS, torna obrigatéria, para a compra de materiais,
a consulta ao Sistema de Pesquisa de Mercado, médulo LIC, para a
fixagdo do preco méaximo aceitdvel a ser indicado nos instrumentos
convocatdrios de licitacdo.

10. COMISSAO DE LICITACAO

7z

O procedimento da licitacio é realizado por uma comissdo
constituida no minimo de trés servidores, podendo também ser
realizado por servidor formalmente designado pela autoridade
competente nas pequenas unidades administrativas em fase da
exigiiidade de pessoal disponivel.
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A Lei ndo estabelece nimero maximo de membros da comissao,
ficando a critério da autoridade superior.

A comissdo de licitagdo pode ser composta por membros titulares
(efetivos) e suplentes, observado sempre o nimero minimo de trés
titulares.

O Presidente da Comissdo serd escolhido dentre os membros
titulares e sua designacgdo por ato da autoridade superior.

A comissao de licitagdo pode ser permanente ou especial (art. 51,
caput, da Lei Federal n°® 8.666-93).

A permanente tem atribuicdes genéricas, no sentido de que todas
as licitagdes cujos objetos ndo sejam especializados ou que sejam
sobre assuntos corriqueiros € normais sejam de suas atribuigdes.

A comissdo especial € nomeada para julgar licitacdes cujo objeto
seja constituido por coisas especiais, que demandem conhecimentos
especificos para o julgamento. Extingue-se com o julgamento do
objeto da licitagdo.

A investidura dos membros das comissdes permanentes nao
excederd a um ano, sendo vedada a recondugdo da totalidade de seus
membros para a mesma comissdo no periodo subseqiiente (art. 51, §
4°, da Lei Federal n° 8.666-93). A escolha dos membros (no minimo
trés) ¢ discriciondria. A composicdo é de servidores do 6rgdo, sendo,
pelo menos, dois qualificados e pertencentes aos quadros da
Administracao.

Nada impede a substitui¢do do(s) servidor(es) antes do termo
final fixado.

Segundo Benedicto de Tolosa Filho (Contratando sem Licitagdo.
Rio de Janeiro: Forense, 1998, p. 9), a competéncia privativa e
indelegdvel da comissdo de licitacdo decorre do disposto no inciso
XVI do art. 6° da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que
assim estd redigido: “Comissdo — comiss@o, permanente ou especial,
criada pela Administragdo com a funcdo de receber, examinar e julgar
todos os documentos e procedimentos relativos as licitacdes e ao
cadastramento de licitantes”.

Os membros das comissdes de licitagio respondem
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, salvo se
posicdo individual divergente estiver devidamente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a
decisdo.

Dos crimes previstos na Lei n° 8.666-93, sao passiveis de serem
cometidos, pelos membros das comissdes de licitacdo, os tipificados
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nos arts. 93, 94, 95 e 97 (Toshio Mukai. Licitacoes e Contratos
Publicos. 4.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1998, p. 81).

11. PROCEDIMENTO DO CONVITE

A licitacdo envolve uma atividade procedimental, em que se
conjugam atos dos particulares e da Administracdo, visando a um
resultado que interessa a todos.

Conforme Maria Sylvia Zanella Di Pietro (Direito
Administrativo. Sdo Paulo: Atlas, 1990, p. 344), “procedimento é o
conjunto de formalidades que devem ser observadas para a prética de
certos atos administrativos; equivale a rito, a forma de proceder”; € o
caminho que a Administracdo deve seguir para atingimento de
determinada finalidade.

José Cretella Junior (Do Ato Administrativo. Sdo Paulo, Bu-
shatsky, 1977) define ato administrativo como a manifestagdo de
vontade do Estado, por seus representantes, no exercicio regular de
suas fungoes.

O procedimento se desenvolve dentro de um processo
administrativo; € o modo de realiza¢do do processo.

Celso Antdnio Bandeira de Mello (O Edital nas Licitagdes, in
RDP 39-40/27) entende o procedimento como uma ‘“‘sucessdo
itinerdria e encadeada de atos sucessivos que, embora tenham, cada
um, finalidade especifica, tendem todos a um resultado final e
conclusivo em fungdo do qual se entrosam e se harmonizam”.

O procedimento licitatério previsto na Lei Federal n° 8.666-93
caracteriza ato administrativo formal, seja ele praticado em qualquer
esfera da Administracao Publica (art. 4°, § Gnico).

O curso do procedimento licitatério devera ser integralmente
documentado; todos os atos deverdo ser reduzidos a escrito.

A reducdo a escrito faz-se através de atas, relatdrios, pareceres e
outros documentos que indiquem as ocorréncias verificadas, para que
tudo fique documentado e passivel de verificagdo a todo momento.

O procedimento da licitacdo, pelo art. 38 da Lei Federal n° 8.666-
-93, inicia-se na reparticdo interessada pela abertura de processo
administrativo em que a autoridade competente determina sua
realizacdo, define seu objeto e indica os recursos hdbeis para a
despesa. Essa é a fase interna da licitacdo, a qual se segue a fase
externa, que se desenvolve mediante os seguintes atos nesta
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seqliéncia: carta-convite aos interessados; recebimento da
documentag@o e propostas; habilitacdo dos licitantes; julgamento das
propostas; homologacao e adjudicacdo.

Em toda licitacdo existem duas fases, distintas, uma interna e
outra externa.

A fase interna se desenvolve no ambito exclusivo da
Administracdo, ndo se exteriorizando perante terceiros. Esta fase se
conclui com a edi¢ao do ato convocatdrio da licitagdo.

Na fase externa, realizam-se os atos destinados diretamente a
selecionar contratante e proposta mais vantajosa.

O procedimento da licitacio € realizado por uma comissdo
constituida no minimo de trés servidores, podendo ser também
realizado por servidor formalmente designado pela autoridade
competente nas pequenas unidades administrativas em face da
exigliidade de pessoal disponivel.

Os procedimentos a serem observados nas fases interna e externa
da licitacdo podem ser assim descritos:

A) Fase Interna
1. DEFINICAO DO OBJETO DA LICITACAO

Verificada a necessidade e a conveniéncia da contratagdo de
terceiros, € elaborado documento pelo interessado com elementos
necessdrios e suficientes para caracterizar o objeto da licitagao.

De acordo com os arts. 40, I, e 55, I, da Lei Federal n® 8.666-93,
o objeto deve ser descrito com seus elementos caracteristicos de forma
clara e sucinta.

e Compras:

Nenhuma compra serd efetuada sem a adequada caracterizacio de
seu objeto (art. 14 da Lei Federal n° 8.666-93).

As compras, sempre que possivel, deverdo atender ao principio
da padronizacdo e ser subdivididas em tantas parcelas quantas
necessdrias para aproveitar as peculiaridades do mercado, visando a
economicidade (art. 15, I e IV, da Lei Federal n° 8.666-93).

O principio da padronizagdo impde que as compras se realizem
mediante especificacdes uniformes; que sejam compativeis suas
especificacdes técnicas com os bens ji existentes e que estejam
presentes as mesmas condi¢des de manutencdo, assisténcia técnica e
garantias.
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Padronizacdo é a adocdo de um modelo que satisfaca a
Administracdo com alguma vantagem (uma marca, uma raga, um tipo
de alimento). Necessita prévio e justificado estudo, onde as vantagens
fiquem claramente demonstradas. Deve ser concretizada por processo
administrativo detalhado e o ato publicado.

De acordo com o art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93, o
parcelamento das compras para aproveitar as peculiaridades do
mercado, s6 € admitido quando ficar demonstrada a vantagem para a
Administracdo, tendo em vista a economia de escala e a
competitividade. A ampliacdo da quantidade acarreta a reducdo do
custo de produgdo — regra primordial da economia de escala. Logo, se
o fracionamento acarretar elevacdo do custo de producdo de molde a
prejudicar a Administracdo, deverd escolher-se a execucgdo global.

Nas compras deverdo ser observadas a especificacdo completa do
bem a ser adquirido sem indicacdo de marca; a definicdo das unidades
e das quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo e
utilizacdo provaveis; e as condicdes de guarda e armazenamento (art.
15, § 7°, da Lei Federal n° 8.666-93).

Para evitar aquisicdo de produtos com qualidade inferior em
licitagdio do tipo menor preco, pode-se exigir no instrumento
convocatério que o produto esteja de acordo com as normas do
INMETRO (arts. 39 e 75, VIII, do Cédigo de Defesa do Consumidor).

Compra € toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de
uma s6 vez ou parceladamente (art. 6°, I1I, da Lei Federal n°® 8.666-93).

Quando a compra envolve entrega parcelada ou continua, &
denominada, doutrinariamente, de fornecimento. Fornecimento
parcelado € aquele em que a prestacdo se exaure com a entrega final
da quantidade contratada. E aquele que se faz por partes.
Fornecimento continuo € aquele que se faz por tempo determinado,
para entrega de bens nas datas avencadas.

Compras para entrega imediata sdo aquelas com prazo de entrega
até 30 dias da data prevista para apresentacao da proposta nos termos do
art. 40, § 4°, da Lei Federal n° 8.666-93 (ver arts. 32, § 1°, e 62, § 4°).

Compras de pronto pagamento sdo aquelas de valor ndo superior
a 5% do limite estabelecido no art. 23, inciso II, alinea “a” , feitas em
regime de adiantamento (art. 60, § Unico, da Lei Federal n°® 8§.666-93).

¢ Servicos (exclusive de engenharia):
Qualquer tipo de servigo deverd ser previsto com mintcia.
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Conforme Marcal Justen Filho (Comentdrios a Lei de Licitagoes
e Contratos Administrativos. 5.ed. Sdo Paulo: Dialética, 1998, p. 118),
para os fins da Lei de Licitagdes, servico é a prestacdo por pessoa
fisica ou juridica de esforco humano (fisico-intelectual) produtor de
utilidade (material ou imaterial), sem vinculo empregaticio, com
emprego ou ndo de materiais, com ajuda ou ndo de maquindrio.

® Obras e servicos de engenharia:

Para as obras e servicos serem licitados, é indispensdvel o projeto
basico aprovado pela autoridade competente e disponivel para exame
dos interessados em participar do processo licitatério (art. 7°, § 2°, 1,
da Lei Federal n° 8.666-93).

O projeto basico deverd representar uma projecdo detalhada da
futura contratacdo. Sua definicdo estd no art. 6°, inciso IX, da Lei
Federal n° 8.666-93.

Obra, nos termos do art. 6° 1, da Lei Federal n° 8.666-93, é toda
construgdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliagdo, realizada
por execugdo direta ou indireta.

Pelo § 1° do art. 167 da CF, as obras e servicos de engenharia,
que ultrapassem um exercicio financeiro, devem estar incluidos no
plano plurianual para serem licitados.

¢ Se comprovada a viabilidade técnica e econdmica, as licitacdes
podem ser realizadas em etapas, desde que, para cada etapa, seja
preservada a modalidade de licitacdo que seria utilizada para a
execucdo de todo o objeto (art. 23, § 2°, da Lei Federal n° 8.666-93).

¢ Na contratacio de bens e servicos de informética, o art. 45, § 4°,
da Lei Federal n® 8.666-93, exige o tipo de licitagdo “técnica e preco”,
exceto se houver previsdo de outro tipo por meio de Decreto do Poder
Executivo. O Decreto Federal n° 1.070, de 02-03-94, no art. 1°, § 3°,
estabelece que o licitador ndo € obrigado a utilizar o tipo de licitacio
técnica e preco quando se tratar da modalidade convite. Como ndo
define o tipo de licitacdo a ser utilizado, entende-se que pode ser
qualquer um. Conforme Maria Sylvia Zanella Di Pietro (Temas
Polémicos sobre Licitacdes e Contratos. 3.ed. Sdo Paulo: Malheiros,
1998, p. 151), o art. 1°, § 3°, do referido Decreto aplica-se a Estados e
Municipios.

2. ESTIMATIVA DO VALOR A SER DESEMBOLSADO
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Como preliminar da abertura de procedimento licitatério, a
Administracdo, com o objetivo também de definir a modalidade de
licitacdo, procura estimar o valor do objeto a ser licitado. Essa
pesquisa baseia-se em dados histéricos fornecidos por contratacdes
anteriores, pregos coletados no mercado ou em registro de precos,
estabelecendo o que podemos chamar de preco corrente de mercado.
O preco deve refletir a média praticada por empresas similares na
praga onde ocorrerd a licitagdo.

O registro de precos e a pesquisa de mercado dos bens e servigos,
no Estado do Rio Grande do Sul, estdo regulados pelo Decreto n°
37.288, de 10-03-1997, alterado pelo Decreto n° 40.163, de 30-06-
-2000.

Conforme Marcal Justen Filho (op. cit. p. 193), “nenhuma
licitacio pode ser desencadeada sem que a Administracdo,
previamente, estime os custos da contratacdo. A partir dessa
estimativa, a Administracdo definird a modalidade de licitagdo a ser
adotada”.

Uma vez que a Administracdo Publica tem limitacdes
orcamentdrias, nada impede que ela fixe um teto no instrumento
convocatério acima do qual ndo poderdo os proponentes situar seus
precos. Assim procedendo a  Administracio  demonstrard
conhecimento dos precos de mercado, e ndo contratard por preco
superior.

A preocupagdo do legislador em evitar os precos excessivos acha-
-se evidenciada nos arts. 15, § 6°, 17, 24, VII, X, 25, § 2°,96,1e V, da
Lei Federal n°® 8.666-93.

A fixacdo de um preco méiximo aceitdvel para o objeto a ser
licitado, além de permitir a correta definicdo da modalidade de
licitagdo, evitard que a proposta vencedora apresentada ultrapasse o
limite legal para a modalidade, acarretando com isso a anulagdo do
procedimento licitatério.

De acordo com o art. 23 da Lei Federal n° 8.666-93, as
modalidades de licitacdo concorréncia, tomada de precos e convite sdo
determinadas em funcdo de valores, cujos limites, no Estado do Rio
Grande do Sul, sdo estabelecidos pela Contadoria e Auditoria-Geral
do Estado da Secretaria da Fazenda, tendo em vista o valor estimado
da contratacio, conforme visto anteriormente.

e Compras:
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As compras, sempre que possivel, deverdo balizar-se pelos precos
praticados no dmbito dos 6rgdos e entidades da Administragdo Pablica
(art. 15, V, da Lei Federal n° 8.666-93).

No Estado do Rio Grande do Sul, conforme art. 1° da Ordem de
Servigo n® 051/1999-2002, de 06-06-2001, do Governador do Estado,
¢ obrigatdria, para a compra de materiais, a consulta ao Sistema de
Pesquisa de Mercado, médulo LIC, para a fixacdo do preco mdximo
aceitdvel a ser indicado nos instrumentos convocatorios de licitacao.

e QObras e servigos:

As obras e os servicos somente poderdo ser licitados quando
houver or¢camento prévio e detalhado do custo global (art. 7°, § 2°, II,
da Lei Federal n° 8.666-93). O orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e precos  unitirios deve compor o instrumento
convocatério na forma de anexo (art. 40, § 2° II, da Lei Federal n°
8.666-93).

A Lei Federal n° 8.666-93 prevé que um dos elementos que
deverdo compor o projeto basico € o or¢camento detalhado do custo
global da obra, fundamentado em quantitativos de servicos e
fornecimentos (art. 6°, IX, “f).

3. PREVISAO DO RECURSO ORCAMENTARIO PARA A
DESPESA

e A instauracdo da licitacio € condicionada a previsdo de
recursos orcamentdrios (arts. 7°, § 2° III, 14 e 38 da Lei Federal n°
8.666-

-93). Assim, se impde em decorréncia do principio constitucional de
que todas as despesas deverdo estar previstas no orcamento (art.167,
inciso I e Il da CF ).

e Estimado o valor do objeto a ser licitado e verificada a
existéncia de recurso orcamentirio que assegure o pagamento da
obrigacdo decorrente da compra, obra ou servico a ser executado, a
Administracao definird a modalidade de licitacdo a ser adotada.

® O recurso or¢amentdrio destinado para a despesa deverd ser
bloqueado para garantia do procedimento licitatério.

® Pelo § 1° do art. 167 da CF, as obras e servicos de engenharia,
que ultrapassem um exercicio financeiro, devem estar incluidos no
plano plurianual para serem licitados.
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4. AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA PARA
A ABERTURA DA LICITACAO (ART. 38, CAPUT, DA LEI
FEDERAL N°8.666-93)

e A autorizacdo da licitacdo € ato subseqiiente ao cumprimento
das formalidades prévias referidas nos itens anteriores.

e Toda aquisicdo devera ser antecedida da avaliacio da
necessidade e utilidade do objeto a ser adquirido e da reserva do
recurso orcamentario.

¢ Segundo Marcal Justen Filho (op. cit. p. 445), “ao determinar a
instauragdo da licitagdo, a Administragdo realiza juizo de conveniéncia
acerca do futuro contrato. Esse juizo é confirmado quando da
elaboragdo e aprovagdo do ato convocatério. No momento final da
licitagdo, apds apurada a classificacdo, exercita-se novo juizo de
conveniéncia. Ndo se trata, porém, do mesmo juizo. Exercita-se sobre
supostos faticos distintos”.

5. ENCAMINHAMENTO A COMISSAO DE LICITACAO OU
SERVIDOR FORMALMENTE DESIGNADO PARA A
CONDUCAO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

® A lei determina que as diversas fases da selecdo das propostas e
dos licitantes sejam conduzidas por uma comissao integrada por trés
membros, no minimo, podendo, no caso de convite (art. 51, § 1°, da
Lei Federal n° 8.666-93), ser substituida por uma pessoa em pequenas
unidades, em que o nimero de servidores dificulte a composi¢do de
uma comissdo.

¢ O ato de designacgdo da comissdo de licitagdo ou do responsdvel
pelo convite deve integrar o processo licitatério (art. 38, III, da Lei
Federal n° 8.666-93).

¢ A lei ndo determina 0 momento em que a comissao de licitacdo
deverd ser constituida. Em principio terd de estar constituida antes da
expedi¢do do instrumento convocatdrio da licitagio.

6. ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO,

DEVIDAMENTE AUTUADO, PROTOCOLADO E NUMERADO
(ART. 38 DA LEI FEDERAL N’ 8.666-93)
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¢ Segundo Marcal Justen Filho (op. cit. p. 352), a lei determina
que todos os atos da licitacdo sejam documentados por escrito e que
esses documentos sejam coletados em volume dnico e organizados
seqiiencialmente (autos).

e A abertura do processo € ato formal, desencadeada em virtude
da autorizacdo para a abertura da licitacdo. Consiste em organizar os
documentos em ordem seqiiencial em volume tnico.

e A autuacdo (pbr-lhe capa, data da instauracdo e descricdo
sucinta do que se trata), o protocolo (registro em livro préprio) e a
numeragdo (nimero que o identificard dali em diante) destinam-se a
assegurar a seriedade e a confiabilidade da atividade administrativa.

¢ No Estado do Rio Grande do Sul, o processo licitatdrio é objeto
de registro no Sistema de Protocolo Integrado, cujo objetivo é
acompanhar a tramitacdo interna e externa dos processos
administrativos nos diversos 6rgios do Estado.

® Processo administrativo, em seu sentido material, é o conjunto
de documentos organizados seqiiencialmente (autos) formando uma
pasta na qual se arquiva tudo que se refere ao procedimento licitatério.

e A lei estabelece que, no momento da abertura do processo
administrativo, deverdo cumprir-se as exigéncias previstas no caput
do art. 38 da Lei Federal n° 8.666-93. Os demais documentos seriao
juntados oportunamente.

7. ELABQRACA~O DAS MINUTAS DO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO — CARTA-CONVITE, OU CONVITE - E
TERMO DE CONTRATO (QUANDO EXIGIDO)

Modalidade
¢ Contetddo Instr. Convocatério (art. 40) [} Regime de Execucdo
Contrato (art.55 ) Tipo de Licitagdo ...

® Anexos do instrumento convocatério (art. 40, § 2°, da Lei Fe-
deral n°® 8.666-93): projeto bdsico ou executivo, orcamento estimado,
minuta do contrato, especificagdes e normas de execucao pertinentes a
licitag@o.

e Termo de contrato: obrigatério (art. 62); facultativo (art. 62, §
4° da Lei Federal n° 8.666-93).
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e Prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e
compras (art. 56 da Lei Federal n° 8.666-93): a Lei remete a
discricionariedade da Administracdo a exigéncia da garantia.

¢ O instrumento convocatério pode autorizar a formulacido de
propostas parciais para objeto licitado divisivel (arts. 23, § 7°, e 45, §
6°, da Lei Federal n° 8.666-93). Uma vez autorizada devera indicar o
quantitativo minimo cotdvel pelos interessados. A possibilidade de
cotacdo em quantidades inferiores a licitada objetiva a ampliagcdo da
competitividade.

® Modelos padrdes de editais de licitacdo e termos de contratos,
no Estado do Rio Grande do Sul, acham-se instituidos por meio do
Decreto n°® 35.994-95 e suas alteracdes posteriores.

¢ Conforme Marcal Justen Filho (op. cit. p. 379), “ discute-se
acerca da possibilidade de o instrumento convocatério ser elaborado e
firmado pela prépria comissdo de licitagdo. Parece que a questdo nao
se enquadra no conceito de norma geral sobre licitagcdes. Cada ente
federativo dispde de competéncia para regular a questdo, no dambito da
autonomia para dispor sobre sua organizagao interna”.

® Na Assembléia Legislativa do Estado do RS, de acordo com o
art. 3° da Resolug@o de Mesa n° 336-94 ( DOE de 03-03-94 ), compete
a Comissao Permanente de Licitacdo elaborar as minutas de editais e
convites e assind-los apds aprovacdo do Diretor-Geral, bem como a
divulgacdo deles.

® O instrumento convocatério pode fixar precos maximos
diretamente traduzidos em valores correntes (art. 48, II, da Lei Federal
n® 8.666-93).

® A Ordem de Servico n° 051/1999-2002, de 06-06-2001, do
Governador do Estado do Rio Grande do Sul, torna obrigatéria a
consulta ao Sistema de Pesquisa de Mercado, médulo LIC, para a
fixacdo do preco méaximo aceitdvel a ser indicado nos instrumentos
convocatdrios de licitacdo para a compra de materiais no dmbito da
Administracio Publica Estadual.

e A fixacdo de preco minimo no instrumento convocatdrio é
vedada pelo art. 40, inciso X, da Lei Federal n° 8.666-93. Entretanto, a
propria lei ja fixa precos minimos no § 3° do art. 44 (simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos). Toshio
Mukai (op. cit. p. 63) entende que a fixacdo de valores minimos de
precos ndo em percentuais referidos a precos de referéncia € legal, em
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fun¢do da autorizacdo, nesse sentido, constante do § 3° do art. 44: “...
ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido
limites minimos” (ipso facto, é porque o edital pode fixar limites
minimos).

e No Estado do Rio Grande do Sul, de acordo com o art. 13 da
Lei n° 11.389, de 25-11-99, que instituiu o “Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual”, todos os editais de licitacdo, termos de contratos de
prestacdo de servicos, de obras e servicos de engenharia e de
fornecimento de bens deverdo fazer constar expressamente, em seu
predmbulo, a sujeicdo as disposi¢cdes da presente Lei. Até a conclusio
do presente trabalho, ndo havia sido publicado o Decreto do Poder
Executivo regulamentando a aplicabilidade da Lei.

e Serd nulo o convite que dissociar as datas para entrega dos
envelopes de documentagdo e de propostas.

¢ Nulo € o instrumento convocatério omisso em pontos essenciais
(Hely Lopes Meirelles. Licitagdo e Contrato Administrativo. 9.ed.,
1990, p. 111).

8. REMESSA A ASSESSORIA JURIDICA DA
ADMINISTRACAO PARA EXAME E APROVACAO DAS
MINUTAS DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E TERMO DE
CONTRATO (ART. 38, § UNICO, DA LEI FEDERAL N° 8.666-93)

® O § unico do art. 38 da Lei Federal n° 8.666-93 determina a
obrigatoriedade da prévia andlise e aprovacdo pela assessoria juridica
das minutas de editais de licitacdes, de contratos, acordos, convénios
ou ajustes.

e Conforme Maria Sylvia Zanella Di Pietro (Temas Polémicos
sobre Licitagdes e Contratos. 3.ed. Sao Paulo: Malheiros, 1998, p.
137), as minutas do convite e termo de contrato ndo estdo sujeitas ao
exame e aprovacdo por assessoria juridica. “Se o art. 38, § Unico, s6
exigiu exame, pela assessoria juridica, dos editais (o que exclui as
cartas-convite), existe coeréncia no entendimento de que nos convites
(em que o instrumento de contrato ndo € obrigatério), aquela
manifestacio é igualmente dispensavel. E evidente que, se a autoridade
tiver alguma ddvida e quiser fazer a consulta, ndo hd impedimento
legal”.
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e Marcal Justen Filho (op. cit. p. 358) entende que ao examinar e
aprovar os atos da licitacdo, a assessoria juridica assume a
responsabilidade pessoal solidéria pelo que foi praticado, ou seja, a
manifestacdo acerca da validade do instrumento convocatério e dos
instrumentos de contratacdo associa o emitente do parecer ao autor
dos atos.

9. EDICAO DO CONVITE

® O convite elaborado sera datado, rubricado em todas as folhas e
assinado pela autoridade que o expedir (Lei Federal n° 8.666-93, art.
40, § 1° — Edital). Em geral, na estrutura do 6rgdo ou entidade, ndo € o
presidente da comissdo de licitacio quem assina o instrumento
convocatério, e sim a autoridade hierarquicamente superior,
responsdvel pela licitacdo (ordenador de despesa).

e O original permanecerd no processo de licitacdo e dele serd
extraido copias para sua divulgacdo e fornecimento aos interessados
(Lei Federal n°® 8.666-93, art. 40, § 1° — Edital).

¢ A minuta do futuro contrato integrard sempre o Convite (art.
62, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93).

B) Fase Externa

Fase de Divulgacao

Fase destinada a dar ciéncia aos terceiros da existéncia da
licitacdo.

1. DIVULGACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO -
CARTA-CONVITE OU CONVITE

e Local da licitacdo (art. 20 e § tnico da Lei Federal n® 8.666-
-93): a regra bdsica € a realizag@o da licitacdo no local onde se situar a
reparticdo interessada, de preferéncia.

¢ Nio h4 obrigatoriedade de publicacdo do aviso de convite pela
imprensa. Uma vez publicado deverd conter a indicacdo do local em
que os interessados poderdo ler e obter o texto integral do convite e
todas as informagdes sobre a licitag@o (art. 21, § 1°, da Lei Federal n°
8.666-93).
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e Remeter copia do Convite a, no minimo, trés interessados do
ramo do objeto, cadastrados ou ndo (art. 22, § 3°, da Lei Federal n°
8.666-93).

e Afixar a copia do Convite em local da reparticdo de facil acesso
ao publico e o estender aos demais cadastrados do ramo que
manifestarem seu interesse em participar com antecedéncia de até 24
horas da apresentacdo das propostas (art. 22, § 3°, da Lei Federal n°
8.666-93).

¢ O cadastrado ndao convidado que manifestar (mediante
requerimento), tempestivamente, interesse em participar do Convite,
deve demonstrar que atende a exigéncia legal, apresentando o
Certificado de Registro Cadastral, expedido por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica, no qual conste os documentos
exigidos com prazo de validade em vigor.

e Observar o prazo minimo de cinco dias Uteis entre a entrega da
copia do Convite ao tultimo convidado e a data estabelecida para
entrega das propostas (art. 21, § 2° IV e § 3°, da Lei Federal n° 8.666-
-93).

e Juntar ao processo a comprovacdo de que os convidados
receberam o Convite.

e Com relacio ao cadastrado ndo convidado, o prazo de
publicidade é obedecido se a afixacdo da cdpia do convite se d4d no
minimo cinco dias dtteis antes da data de entrega dos envelopes
“documentagdo” e “proposta”, ndo importando para a Administracao,
dentro deste lapso de tempo, o dia em que o cadastrado tomou
conhecimento da convocacio.

e De acordo com o art. 110 da Lei Federal n° 8.666-93, na
contagem do prazo, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. Assim, um prazo de cinco dias tteis, contados a partir da
entrega do Convite por hipdtese no dia 7 (segunda-feira), encerra-se
no dia 12 (sdbado) se houver expediente. Os cinco dias comegardo a
ser contados a partir do dia 8 (se for dia ttil). Deve-se interpretar
como dia util aquele em que existir expediente no Orgio
administrativo perante o qual corra o prazo.

¢ Se o convite for expedido no dia 7 (segunda-feira), entregue aos
convidados no dia 8 e afixado no dia 9, o prazo de publicidade de que
trata o art. 21, § 2° IV e § 3° da Lei Federal n° 8.666-93 comecara a
contar do dia 10. Na hipdtese de o convite ser expedido no dia 7
(segunda-feira), afixado no dia 8 e recebido pelo dltimo convidado no
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dia 11 (sexta-feira), o prazo de cinco dias tteis comecard a ser
contado do dia 14 (segunda-feira), ndo havendo expediente
administrativo no sdbado.

® A licitacdo se considera propriamente instaurada quando sdo
expedidos os Convites. Até entdo existirdo unicamente atos
preliminares da Administracdo visando a realizacdo do certame, que
poderdo ser desfeitos a qualquer momento, sem que isso gere qualquer
tipo de direito ao particular (Dora Maria de Oliveira Ramos. Temas
Polémicos sobre Licitacdes e Contratos. 3.ed. Sdo Paulo: Malheiros,
1998, p. 132 ). Carlos Ari Sundfeld (Licitagdo e Contrato
Administrativo. 2.ed. Sdo Paulo: Malheiros, 1995, p. 98 ), diz que a
licitacdo € iniciada com a publicidade do ato convocatério
classificando como atecnia o caput do art. 38: “serd iniciado com a
abertura do processo administrativo”.

2. IMPUGNACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Conforme Madrcia Walquiria Batista dos Santos (7Temas
Polémicos sobre Licitacbes e Contratos. 3.ed. Sdo Paulo: Malheiros,
1998, p. 187), “a impugnacdo ao instrumento convocatdério visa a
apontar vi-
cios e irregularidades no préprio instrumento convocatério, nao
requerendo a reapreciagdo de qualquer decisdo exarada pelo 6rgio
licitante. Sendo assim, a impugnagao ao instrumento convocatério nao
é recurso. Se o fosse, certamente estaria arrolada entre as hipéteses do
art. 109 da Lei Federal n° 8.666-93”.

A impugnacdo deve ser dirigida ao signatdrio do instrumento
convocatorio.

¢ Impugnacdo do instrumento convocatério pelo licitante (art. 41,
§ 2° da Lei Federal n° 8.666-93):

a) Em concorréncia: prazo até o 2° dia util que anteceder a
abertura dos envelopes de habilitacdo.

b) Nas demais modalidades: prazo até o 2° dia 1til que anteceder
a abertura dos envelopes com as propostas.

A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante nao o
impedira de participar do processo licitatério até o transito em julgado
da decisdo a ela pertinente (art. 41, § 3°, da Lei Federal n° 8.666-93).
Segundo Margal Justen Filho (Comentdrios a Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos. 5.ed. Dialética, 1998, p. 386), o disposto
no § 3° do art. 41 exige dois comentdrios complementares: o primeiro
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envolve o descumprimento a exigéncia objeto de impugnacdo. O
licitante dispde de uma alternativa. Pode formular sua impugnagio
mas, simultaneamente, cumprir o requisito do edital. Nesse caso, sua
derrota ndo acarretard conseqiiéncias. Outra seria a questdao quando o
sujeito impugnar a exigéncia e deixar de atendé-la. Essa € a situacdo
disciplinada pelo § 3° do art. 41. O particular tem direito de continuar
a participar do certame até que sua impugnacgdo seja decidida. Mas, se
vier a ser derrotado, o descumprimento as regras do edital acarretara
sua exclusdo. O segundo comentdrio refere-se ao defeito na redacao
do dispositivo. A expressdo “trinsito em julgado” é reservada para
decisdes oriundas do Poder Judicidrio. No caso, deve reputar-se que a
Lei alude a decis@o final na via administrativa, a qual ndo “transita em
julgado” em sentido técnico.

Toshio Mukai (Licitacdes e Contratos Publicos. 4.ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 1998, p. 66) entende que o transito em julgado ocorre na via
administrativa apenas. E a decisdo tltima, da qual nio cabe mais
recurso, sendo imutdvel, administrativamente.

Marcal Justen Filho (op. cit. p. 384) diz que a Administragdo tem
o dever de rever seus proprios atos, quando impugnados.

Conforme Mdrcia Walquiria Batista dos Santos (op. cit. p. 189),
pela leitura do § 2° do art. 41, infere-se que ndo hd regra expressa a
respeito do prazo de resposta da Administracdo. Assim, se o licitante
impugnar o instrumento convocatério, ndo estd a Administracido
obrigada a suspender a data de abertura dos envelopes. Todavia, o
administrador deve usar o seu bom senso. Prudente seria que a andlise
da impugnacdo fosse feita o mais rapido possivel, pelo menos até o
julgamento das propostas.

¢ Impugnacao do instrumento convocatdrio pelo cidadao (art. 41,
§ 1°, da Lei Federal n° 8.666-93):

Prazo: até 5 dias tteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitacdo, devendo a Administragdo julgar e responder
a impugnacio em até 3 dias tteis, sem prejuizo da faculdade prevista
no § 1°do art. 113 (art. 45, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93). Assim,
antes da data designada para abertura dos envelopes de habilitagao, a
impugnacdo devera ser respondida.

Marcal Justen Filho (op. cit. p. 383) entende que a Administracao
¢é obrigada a exercitar o controle da legalidade do ato convocatério da
licitagdo, especialmente quando provocada (nos prazos indicados na
Lei) por qualquer pessoa.
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e Na impugnacdo administrativa, tanto o licitante quanto o
cidadao possuem legitimidade, o que ndo ocorre na seara judicial,
onde falta ao cidaddo (salvo na agdo popular) interesse de agir,
requisito para ingressar com demanda judicial, nos termos do art. 6°
do Cédigo de Processo Civil.

® As impugnacdes ao instrumento convocatério devem ser
apreciadas por quem o expediu.

e (Qualquer modificagdo no instrumento convocatdrio exige
divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-
se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas (art. 21, § 4°, da Lei Federal n° 8.666-93). Conforme Marcia
Walquiria Batista dos Santos (op. cit. p.178-179), “constatando a
necessidade de efetuar alteracdes no convite (mesmo que seja na
minuta contratual juntada em anexo), o érgdo licitante deverd publicar
novamente o instrumento convocatério. Evidentemente que o envio de
novo convite deverd ocorrer antes da data marcada para a entrega dos
envelopes. Ultrapassado este prazo, a Administracdo terd, primeiro,
que reconhecer a irregularidade do procedimento, em razdo de vicio
no instrumento convocatorio, para depois efetuar nova publicagdo”.

¢ Para evitar problemas e dividas sobre o afetamento da proposta
com a modificacido do instrumento convocatdrio, sugere-se reeditd-lo
e reabrir-se o prazo para apresentacdo dos envelopes.

Fase da Habilitacao dos Proponentes

Fase destinada a Administracdo para verificar se os interessados
possuem condi¢des de satisfazer as obrigacdes que pretendem
assumir.

3. RECEBIMENTO PELA COMISSAO DE LICITACAO OU
SERVIDOR DESIGNADO DOS ENVELOPES
“DOCUMENTACAO” E “PROPOSTA” NA DATA
ESTABELECIDA E ABERTURA DOS ENVELOPES
“DOCUMENTACAO” EM SESSAO PUBLICA, LAVRANDO-SE A
RESPECTIVA ATA (ART. 43,1e § 1°, DA LEI FEDERAL N°
8.666-93)
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¢ Os envelopes documentagdo e proposta devem ser apresentados
perante a Comissao de Licitacdo no local, data e hora estabelecidos.

e O preposto ou representante, para fins de credenciamento as
sessodes licitatorias, deverd apresentar para a Comissdo de Licitacdo,
fora dos envelopes documentagdo e proposta, uma procuragdo por
instrumento publico ou privado outorgada pela empresa, habilitando-o
para representd-la junto as sessdes, com plenos poderes de decisdo,
exceto quando for s6cio da empresa, devendo, neste caso, comprovar
tal situacdo mediante a apresentacdo do contrato social e documento
de identidade.

e A abertura dos envelopes contendo a documentagdo para
habilitacdo serd realizada sempre em ato publico previamente
designado, do qual se lavrard ata circunstanciada, assinada pelos
licitantes presentes e pela comissdo (art.43, § 1°, da Lei Federal n°
8.666-93).

® Apds abertos os envelopes documentagdo, a Comissao dispde
da faculdade de dar seguimento aos trabalhos de julgamento da
habilitag@o na presenca dos licitantes ou realizd-los em sessao privada.

e Os documentos necessdrios a habilitacio poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administragdo, ou
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial (art. 32 da Lei Federal n°
8.666-93).

¢ Os documentos e os envelopes proposta devem ser rubricados
pelos licitantes presentes e pela Comiss@o e a ata deve ser assinada
(art 43, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666-93).

e As propostas devem ser recebidas concomitantemente com a
documentagdo. Serd nulo o instrumento convocatério que dissociar as
datas para entrega dos envelopes de documentagao e de propostas.

e Auséncia de interessados na licitacdo (licitacdo deserta): a
Comissdo de Licitagdo ou Servidor responsavel pelo Convite deve
declarar o fato no processo para servir de fundamento a abertura de
nova licitagdo ou a sua dispensa com base no art. 24, V, da Lei
Federal n° 8.666-93. E apenas um ato declaratério.

¢ O ndmero de interessados ndo atingiu o minimo de trés exigido
para validade do certame:

a) Foram convidados todos os interessados do ramo do objeto da
licitacdo existentes no mercado:
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— Deve ser dada continuidade ao procedimento licitatério,
justificando com a limitagdo de mercado ou com o manifesto
desinteresse dos convidados (art. 22, §§ 6° e 7°, da Lei Federal n°
8.666-93).

— Limitacdo de mercado: comprovar, com declaracdo da
Prefeitura Municipal ou Clube dos Diretores Lojistas, etc., ndo existir
na praga mais de dois interessados do ramo.

— Manifesto desinteresse dos convidados: convidados todos os
possiveis interessados, menos de trés acorreram a licitaco.

b) Nao foram convidados todos os interessados do ramo
existentes no mercado:

— Deve ser repetido o Convite, convidando no minimo mais um
interessado. Os envelopes devem ser devolvidos aos convidados.
Documento deve ser dirigido ao ordenador de despesa solicitando
autorizagado para repeticdo do Convite.

Conforme Parecer n° 10.926, de 05-12-95, da Procuradoria Geral
do Estado do Rio Grande do Sul, para a regularidade do procedimento
do Convite, faz-se necessdrio contar com o nimero minimo de trés
licitantes em condicdes de atendé-lo, salvo as excegdes que
caracterizam a impossibilidade de obtencdo daquele nimero minimo,
impossibilidade entdo calcada em limitacdes de mercado ou em
manifesto desinteresse dos convidados. Assim, existindo na praga
outros possiveis interessados em condi¢des de atender ao Convite e
que ndo tenham sido convidados, impde-se a repeticao, quando menos
de trés licitantes tenham acorrido, ou quando o ndmero nao tenha sido
alcangado em func¢do de inabilitacdo ou desclassificacdo de propostas.
Mesmo entendimento tem o Tribunal de Contas da Unido, conforme
decisdo publicada no DOU, de 11-08-93, pagina 11.635.

¢ Qualquer cidaddo pode comparecer as cerimdnias atinentes a
uma licitacdo (art. 4° da Lei Federal n° 8.666-93). A Administragdo
pode exigir comprovacgdo da identidade e da condi¢do de cidaddo dos
presentes, mas nao pode excluir aqueles que nio representem OS
licitantes. Ressalva-se o inafastdvel poder de policia das autoridades
que presidem os trabalhos, autorizando a exclusdao de quem quer que
perturbe a normalidade das atividades.

4. EXAME E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DA CAPACIDADE PARA CONTRATAR
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LAVRANDO-SE A RESPECTIVA ATA (ART. 28 A 33 E ART. 43,
1, DA LEI FEDERAL N° 8.666-93)

¢ A habilitacdo, ou qualificagdo, é a observacdo da regularidade
de cada documento que foi pedido no instrumento convocatorio.

e Serdo considerados habilitados, ou qualificados, os licitantes
que apresentarem a documentacdo de acordo com o solicitado, e, no
Estado do Rio Grande do Sul, ndo estiverem registrados no Cadastro
Informativo — CADIN/RS - das pendéncias perante a Administracao
Pablica Estadual (Lei Estadual n° 10.697, de 12-01-96; Decreto
Estadual n°® 36.888, de 02-09-96) e no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual (Lei Estadual n° 11.389, de 25-11-99). Cabe ressaltar que, até
a conclusdo deste trabalho, o Decreto do Poder Executivo
regulamentando a aplicabilidade da Lei Estadual n°® 11.389-99 nio
havia sido publicado.

— Lei Estadual n°® 10.697-1996, com as alteracdes da Lei n°
11.636, de 30.05.2001:

“Art. 3° A existéncia de registro no CADIN/RS impede os 6rgaos
e entidades da Administracio Pudblica Estadual de realizarem os
seguintes atos:

IIT — celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que
envolvam o desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros.

Art. 5° Serd pessoalmente responsabilizado o dirigente de 6rgao
ou entidade que:

I — descumprir o disposto nos artigos 3° e 4° desta Lei;

— Decreto Estadual n° 36.888-1996, alterado pelo Decreto n°
39.702, de 02-09-1999:

“Art. 4° E obrigatéria a consulta prévia ao CADIN/RS pelos
6rgdos e entidades da Administracdo Pdblica Estadual para:

IIT — celebragcdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que
envolvam o desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros.

§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica:
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VI — quando o valor total a ser desembolsado for inferior ao
limite estabelecido no art. 24, inciso II, da Lei Federal n° 8.666-93.

§ 2° A comprovacdo da realizacdo da consulta dar-se-4 mediante
a emissdo de documento pelo sistema AFE, o qual, ndo apresentando
registro de pendéncia, devera ser juntado ao processo de formalizacio
das transagdes referidas no caput deste artigo como condicdo para sua
tramitacdo a etapa seguinte do processamento.”

— Lei Estadual n° 11.389-99:

“Art. 12. Os responsaveis pela realizacdo de licitacdes no ambito
da Administracdo Publica Estadual ficam obrigados a consultar o
Cadastro em todas as fases do procedimento licitatério, tomando as
necessdrias providéncias para exclusdo do referido processo licitatério
daquelas pessoas fisicas ou juridicas inscritas no mencionado
Cadastro.”

e Os documentos devem ser da pessoa que comparecerd a
licitacdo e que efetivamente deseja ser contratada. Assim o0s
representantes comerciais devem anexar os documentos pertinentes.
Se as propostas sdo as da representada, a documentacdo ndo pode ser
do representante (exemplo: concessiondrio de veiculos ou méquinas).
(Ver art. 50 da Lei Federal n°® 8.666-93.)

® Apds abertos os envelopes documentagdo, a Comissao dispde
da faculdade de dar seguimento aos trabalhos de julgamento da
habilita¢do na presenca dos licitantes ou realizd-los em sessdo privada.

¢ Se o0 julgamento da habilitacdo for realizado na mesma sessao
da abertura dos envelopes, o prazo para recurso desta decisdo se ini-
ciard a partir do primeiro dia util seguinte. Assim, os licitantes que
estiverem presentes a reunido serdo intimados da decisdo, na mesma
oportunidade, por meio da lavratura da ata. Neste caso, o prazo
recursal é computado nos termos do art. 110 da Lei Federal n°® 8.666-
93 (excluido o dia de inicio).

¢ O niimero de licitantes habilitados ndo atingiu o minimo de trés
para validade do certame:

a) Foram convidados todos os interessados do ramo do objeto da
licitacdo existentes no mercado:

— Deve ser dada continuidade ao procedimento licitatério,
justificando com a limitacdo de mercado ou com o manifesto
desinteresse dos convidados (art.22, §§ 6° e 7°, da Lei Federal n°
8.666-93).

b) Niao foram convidados todos os interessados do ramo
existentes no mercado:
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— Transcorrido o prazo para o recurso previsto no art. 109, § 6°,
da Lei Federal n° 8.666-93, sem interposicdo do mesmo, ou colhida a
desisténcia dos licitantes, ou apds o julgamento dos recursos
interpostos se mantiver o nimero de licitantes habilitados inferior a
trés, o convite deverd ser repetido convidando no minimo mais um
interessado. O documento deverd ser dirigido a autoridade superior
solicitando autorizacdo para repeticao do convite.

¢ Todos os interessados foram julgados inabilitados: se todos os
interessados estiverem presentes na reunido e renunciarem a
interposicdo de recurso contra o julgamento da habilitacdo, pode ser
aberto o prazo de oito ou trés dias uteis aos licitantes para a
apresentacdo de nova documentacdo escoimada das causas que o0s
inabilitaram (§ 3° do art. 48 da Lei Federal n° 8.666-93). Nao estando
todos presentes, deve ser observado o transcurso do prazo para o
recurso estabelecido no art. 109, § 6°, da Lei Federal n° 8.666-93, no
caso de inabilitagdo do licitante sem interposi¢c@o de recurso, ou apds o
julgamento dos recursos interpostos.

¢ O uso da faculdade prevista no art. 48, § 3°, da Lei Federal n°
8.666-93, pela Administracdo deve ser motivado. Sobre o dever de
fundamentar o ato administrativo em questdo, Marcal Justen Filho
(op. cit. p. 317) assinala que: “em todos os casos, a Administracao terd
o dever de motivar sua decisdo de, ao invés de promover nova
licitacdo, dar seguimento a antiga. Terd de indicar a manifestacio
concreta do interesse publico que fundamenta tal decisdo”.

¢ Desqualificacdo, ou inabilitacdo, € a rejeicdo do licitante para
determinada licitagcdo, por ndo apresentar para ela os requisitos
exigidos no instrumento convocatorio.

® De acordo com o art. 32, § 1°, da Lei Federal n® 8.666-93, nos
casos de convite, de fornecimento de bens para pronta entrega (art. 40,
§ 4° — compras para entrega imediata sdo aquelas com prazo de
entrega até 30 dias da data da apresentacdo da proposta ), concurso e
leildo, a documentacdo de que trata os artigos 28 a 31 da citada Lei
podera ser dispensada no todo ou em parte. Nos convites e dispensas
de licitagdo a comprovacdo da capacidade para contratar dos licitantes
se restringe, no Estado do Rio Grande do Sul, & apresentacdo dos
documentos de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual (Decreto
Estadual n°® 35.643-94, art. 2°), com a Seguridade Social (CF art. 195,
§ 3°, com o FGTS (Lei Federal n® 9.012-95, art. 2°) e prova de
inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ (uma vez
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que se admite a participacdo de licitantes ndo convidados — art. 22, §
3°, da Lei Federal n° 8.666-93).

¢ Os documentos exigidos acima poderdo ser substituidos pelo
Certificado de Registro Cadastral emitido por érgdo ou entidade da
Administracio Publica, desde que previsto no instrumento
convocatdrio e eles constem no aludido certificado com os prazos de
validade em vigor.

e E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de
registros cadastrais de outros 6rgaos ou entidades da Administracio
Pdblica (art. 34, § 2°, da Lei Federal n° 8.666-93). Cabe ressaltar que o
chamado “cadastro de fornecedores” organizado pelos orgdos e
entidades ndo equivale ao registro cadastral, se nao for organizado
com observancia das normas da Lei Federal n° 8.666-93, em especial
as contidas nos arts. 34 a 37.

e Na licitagdo de obras e servigos, é vedada a participagdo de
determinadas pessoas, conforme dispde o art. 9° da Lei Federal n°
8.666-

-93.
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5. DIVULGACAO DO RESULTADO DA HABILITACAO

e Publicagdo na imprensa oficial ou comunicacdo direta aos
licitantes e lavrada em ata (art. 109, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93).
Conforme Mdrcia Walquiria Batista dos Santos (op. cit. p. 69), a
publicacdo dos atos procedimentais no convite poderd ser feita
pessoalmente aos licitantes.

e A lavratura da ata significa a realizacdo de sessdo publica
destinada a divulgacdo da decisao.

¢ Os licitantes que compareceram a sessdo de julgamento da
habilitagdo, assinando a ata respectiva, consideram-se intimados do
resultado da sessdo, ndo havendo necessidade de nova intimagao.

e Somente se passa a fase da abertura das propostas apés
exaurida a fase de habilitacdo. O exaurimento da fase de habilitacio
faz-se por trés formas, indicadas no inciso III do art. 43 da Lei Federal
n° 8.606-93. Ou todos os interessados desistem da faculdade de
recorrer, ou decorre 0 prazo para recurso sem que seja interposto, ou
os recursos eventualmente interpostos sao decididos.

6. ABERTURA DO PRAZO DE DOIS DIAS UTEIS PARA
INTERPOSICAO DE RECURSO POR PARTE DOS LICITANTES
(HABILITADOS OU NAO) OU COLHER A DESISTENCIA
DELES (ARTS. 109, §§ 1°e 6°, e 43, III, DA LEI FEDERAL N°
8.666-93)

e “Recurso administrativo, em sentido amplo, é todo meio de
provocacao de revisao interna dos atos ou decisdes da Administracao;
em sentido restrito, é a via especifica para a correcdo de ato ou decisdo
inferior pelo superior hierdrquico” (Hely Lopes Meirelles. Licitacdo e
Contrato Administrativo. 9.ed. Sdo Paulo: Ed. RT, p. 161).

¢ O inicio da contagem do prazo para interposicao de recurso é o
da comunicacdo do ato decisério de julgamento da habilitacdo na
imprensa oficial ou da comunicagdo direta aos licitantes e lavrada em
ata (art. 109, §§ 1° e 6° da Lei Federal n° 8.666-93) ou da
comunicacio feita pessoalmente ao ultimo licitante. Se é a contar da
intimacao do ato, ou da lavratura da ata, entende-se que esta contagem
inicia no primeiro dia de expediente no 6rgdo ou entidade licitante,
excluindo-
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-se, assim, o dia da intimacdo (a lei fala em “dia de inicio” — v. art.
110 e § dnico da Lei Federal n° 8.666-93).

e A lavratura da ata significa a realizacdo de sessdo publica
destinada a divulgacdo da decisao.

® Se o prazo para interposi¢do de recurso ¢ computado a partir do
1° dia de expediente na reparticdo, a ata da reunido ndo pode ser
utilizada como veiculo do recurso, pois o prazo recursal ainda nao se
iniciou.

¢ Entende-se colhida a desisténcia dos licitantes a interposicao de
recurso contra o julgamento da habilitacdo, se presentes todos os
concorrentes a sessdo de julgamento, e estes declararem renunciar a
interposic¢do do recurso, constando da respectiva ata (arts. 109, § 1°, e
43, 111, da Lei Federal n°® 8.666-93).

¢ Havendo rendncia expressa de recurso por todos os licitantes
presentes a sessdo de julgamento, lavrada na ata respectiva, as
propostas podem ser abertas em seguida ao julgamento da
documentacio.

¢ Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Administragao
(a autoridade superior) podera fixar aos licitantes o prazo de oito ou
trés dias tteis para a apresentacdo de nova documentacdo (art. 48, §
3°, da Lei Federal n° 8.666-93). O prazo deve ser contado a partir do
transcurso do prazo do recurso previsto no art. 109, § 6°, da Lei Fe-
deral n° 8.666-93, sem interposicdo, salvo se todos estiverem
presentes a sessdo de julgamento da habilitagdo e renunciarem a
interposicdo de recurso, ou apds o julgamento dos recursos interpostos

e Nenhum prazo de recurso se inicia ou corre sem que 0s autos
do processo estejam com vista franqueada ao interessado (art. 109, §
5°, da Lei Federal n°® 8.666-93).

7. DEVOLUCAO DOS ENVELOPES “PROPOSTA”
FECHADOS AOS CONCORRENTES INABILITADOS, DESDE
QUE TRANSCORRIDO O PRAZO SEM INTERPOSICAO DE
RECURSO, OU TENHA HAVIDO DESISTENCIA EXPRESSA,
OU APOS O JULGAMENTO DOS RECURSOS INTERPOSTOS
(ART. 43, II, DA LEI FEDERAL N’ 8.666-93)

e A devolugdo dos envelopes proposta aos concorrentes
inabilitados deverd ser feita mediante recibo.
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® A inabilitacdo do licitante importa preclusdo do seu direito de
participar das fases subseqiientes (art. 41, § 4°, da Lei Federal n°
8.666-93).

8. INTERPOSTO RECURSO DEVERA SER COMUNICADO
AOS DEMAIS LICITANTES QUE PODERAO IMPUGNA-LO NO
PRAZO DE DOIS DIAS UTEIS (ART. 109, § 6°, DA LEI
FEDERAL N°8.666-93)

® A interposicdo do recurso deve fazer-se por escrito.

¢ O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da
que praticou o ato recorrido (art. 109, § 4°, da Lei Federal n° 8.666-
-93), registrando-se a data e a hora de sua entrega mediante protocolo.

¢ O recurso tera efeito suspensivo (art. 109, § 2° da Lei Federal
n° 8.666-93): suspende os efeitos do ato recorrido até que o recurso
seja decidido.

® Procedimento:

- a Comissao ou Servidor responsavel recebe o recurso;

- a Comissdo ou Servidor encaminha cépia do recurso aos demais
licitantes (sempre com comprovante de entrega).

® A comunicagdo, segundo Marcia Walquiria Batista dos Santos
(op. cit. p. 69), dos atos procedimentais no convite poderd ser feita
pessoalmente aos licitantes.

9. APRECIACAO DOS RECURSOS, SE INTERPOSTOS,
PELA COMISSAO OU SERVIDOR E PELA AUTORIDADE
SUPERIOR

¢ Procedimento:

- A Comissd@o ou Servidor responsdvel pelo Convite com ou sem
as impugnag¢des dos licitantes analisa os recursos no prazo de cinco
dias tteis e tem duas opgdes:

a) mantém sua decisdo e encaminha o recurso a autoridade
superior;

b) altera sua decisdo, ou seja, aceita os argumentos constantes do
recurso e o encaminha a autoridade superior.

- A autoridade superior tem cinco dias tteis, contado do
recebimento do recurso devidamente informado, para analisar os
argumentos apresentados e decidir se a razdo estd com a Comissdo ou
Servidor ou com o recorrente.
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e Com relagdo a opcdo “b”, o encaminhamento a autoridade
superior para manifestacdo se justifica como forma de impedir que os
interessados interponham recurso contra reconsideragdo da Comissao
ou do Servidor responsavel, que constitui um ato administrativo de
cunho decisorio.

® Os principios do art. 37, caput, somados aos do art. 5°, inciso
LV, ambos da CF/88, exigem que as decisdes administrativas sejam
motivadas, ou seja, com a indicagao especifica dos fundamentos.

10. INFORMAR A TODOS OS LICITANTES DO
RESULTADO DO RECURSO

® A comunica¢do do resultado do recurso no convite podera ser
feita pessoalmente aos licitantes.

¢ O niimero de licitantes habilitados ndo atingiu o minimo de trés
exigido para validade do certame:

a) Foram convidados todos os interessados do ramo do objeto da
licitagdo existentes no mercado:

- Deve ser dada continuidade ao procedimento licitatério,
justificando com a limitacdo de mercado ou com o manifesto
desinteresse dos convidados (art. 22, §§ 6° e 7°, da Lei Federal n°
8.666-93).

- Limitacdo de mercado: comprovar com declaracdo da Prefeitura
Municipal ou Clube dos Diretores Lojistas, etc. ndo existir na praga
outros interessados do ramo além dos convidados.

- Manifesto desinteresse dos convidados: convidados todos os
possiveis interessados, somente acorreram a licitacdo os participantes.

b) Nao foram convidados todos os interessados do ramo do
objeto da licitagdo existentes no mercado:

- Deverd ser repetido o Convite, convidando no minimo mais um
interessado. Os envelopes proposta deverdo ser devolvidos aos
convidados. O documento devera ser dirigido ao ordenador de despesa
solicitando autorizacdo para a repeticado do Convite.

e Todos os licitantes foram julgados inabilitados: a
Administracao pode aplicar a norma do art. 48, § 3°, da Lei Federal n°
8.666-93, por despacho fundamentado.

Fase da Abertura, Exame, Julgamento e Classificacao
das Propostas
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Fase destinada a selec@o da proposta mais vantajosa.

11. COMUNICAR AOS LICITANTES HABILITADOS, COM
A NECESSARIA ANTECEDENCIA, O LOCAL, A DATAE O
HORARIO, PARA ABERTURA DOS ENVELOPES “PROPOSTA”

® A comunicagdo no convite podera ser feita pessoalmente aos
licitantes.

e Apés a fase de habilitacdo dos concorrentes ndo cabe
desisténcia de proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Comissdo ou Servidor responsavel pelo
Convite (art. 43, § 6°, da Lei Federal n° 8.666-93).

12. ABERTURA, EM SESSAO PUBLICA, DOS
ENVELOPES “PROPOSTA” DOS PARTICIPANTES
HABILITADOS, LAVRANDO-SE A RESPECTIVA ATA
(ART, 43, III, DA LEI FEDERAL N° 8.666-93)

¢ A abertura dos envelopes contendo as propostas serd realizada
sempre em ato publico previamente designado, do qual se lavrard ata
circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pela comissdo
(art. 43, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93).

® Apds abertos os envelopes “proposta”, em sessdo publica, a
Comissdo dispde da faculdade de dar seguimento aos trabalhos de
julgamento das propostas na presenca dos interessados ou realiza-los
em sessdo privada.

® Propostas sao as ofertas feitas pelos licitantes para execugao do
objeto da licitacdo na forma e condicdes pedidas no instrumento
convocatorio.

® As propostas devem ser rubricadas pelos licitantes presentes e
pela Comissao ou Servidor responsavel pelo Convite e a ata assinada
(art. 43, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666-93).

e Ultrapassada a fase de habilitacdo dos concorrentes (incisos I e
II do art. 43) e abertas as propostas (inciso III), ndo cabe desclassifica-
-los por motivo relacionado com a habilita¢do, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento (art. 43, § 5° da
Lei Federal n° 8.666-93).
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13. EXAME, JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS PELA COMISSAO DE LICITACAO OU SERVIDOR
DESIGNADO LAVRANDO-SE A RESPECTIVA ATA (ARTS .43, IV
EV,E 45 DA LEI FEDERAL N°8.666-93)

¢ O rito a ser observado no julgamento da licitagdo € o previsto
no art. 43 da Lei Federal n° 8.666-93.

Lei Federal n° 8.666-93 , art. 43:

IV — verificagdo da conformidade de cada proposta com os
requisitos do edital e, conforme o caso, com 0s pregos correntes no
mercado ou fixados por 6rgdo oficial competente, ou ainda com os
constantes do sistema de registro de precos, os quais deverdo ser
devidamente registrados na ata de julgamento, promovendo-se a
desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis;

V — julgamento e classificacdo das propostas de acordo com os
critérios de avaliagc@o constantes do edital;”

¢ Os incisos IV e V do art. 43 sdo subfases da fase de julgamento.
O inciso 1V, que fala em “desclassificagio das propostas
desconformes ou incompativeis”, nada mais € do que a fase preliminar
do julgamento, e o inciso V, o julgamento propriamente dito. E, em
assim sendo, como sé hd recurso contra ‘“julgamento das propostas”
(art. 109, I, b, da Lei Federal n° 8.666-93), apés a subfase do inciso IV
ndo cabe recurso. A empresa desclassificada terd de aguardar o
julgamento propriamente dito para, sé entdo, interpor recurso contra a
sua desclassificacao.

¢ A fase de julgamento culmina com uma classificacdo, na qual a
Comissao de Licitagdo distingue as propostas segundo as vantagens
apresentadas.

e A classificacdo significa arrolar as propostas segundo uma
ordem decrescente de vantajosidade. Assim, a proposta classificada
em 1° lugar € considerada vencedora. De acordo com o § 3° do art. 45
da Lei Federal n° 8. 666-93, no caso de licitacdo do tipo menor preco,
entre os licitantes considerados qualificados a classificacdo se dard
pela ordem crescente dos precos propostos.

e A classificagdo, sempre que possivel, deve constar de um
quadro comparativo das propostas, para possibilitar a verificagdo da
legitimidade do posicionamento de cada licitante e da escolha do
vencedor.
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e Serdo desclassificadas as propostas que ndo preencham os
requisitos formais e materiais previstos na Lei e no ato convocatério
(arts. 48,1 e Il, e 44, § 3° da Lei Federal n° 8.666-93).

e A proposta deficitdria (aquela inferior aos custos) deverd ser
desclassificada, mesmo que o ofertante demonstre condicdes de
executd-la. Caracteriza abuso de poder econdmico reprovavel pelo art.
173, § 4°, da Constituicao Federal.

e No caso de discordancia entre os precos unitirios e os totais
resultantes de cada item, prevalecerdo os primeiros.

¢ Nio se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista no
instrumento convocatério (art. 44, § 2° da Lei Federal n® 8.666-93).
Considera-se inexistente a vantagem ofertada quando nfo prevista
nem autorizada pelo instrumento convocatdrio.

¢ Todas as propostas foram desclassificadas: de acordo com o §
3° do art.48 da Lei Federal n° 8.666-93, a Administracdo pode, por
despacho fundamentado, fixar aos licitantes o prazo de oito ou trés
dias uteis para a apresentacdo de outras propostas escoimadas das
causas que as desclassificaram, transcorrido o prazo para o recurso
previsto no caso de julgamento das propostas sem interposicdo de
recurso ou apds o julgamento dos recursos interpostos.

¢ A melhor proposta apresentada excedeu o limite legal para a
modalidade convite: a licitacdo deverd ser anulada.

O valor elevado das propostas pode resultar de duas circunstin-
cias: ou a estimativa da Administracdo foi falha, ou houve, realmente,
superfaturamento nos precos apresentados. A primeira situacdo
decorre de um descumprimento legal. Se a Administracdo falhou ao
realizar a pesquisa de precos, ndo realizando estimativa
correspondente a realidade, a alternativa € invalidar o procedimento,
em virtude de nulidade praticada e por afrontar dispositivo de lei.

¢ O nimero de licitantes com propostas vdlidas ndo atingiu o
minimo de trés exigido para validade do certame:

a) Foram convidados todos os interessados do ramo do objeto da
licitagdo existentes no mercado:

- Deve ser dada continuidade ao procedimento licitatério,
justificando com a limitacdo de mercado ou com o manifesto
desinteresse dos convidados (art. 22, §§ 6° e 7°, da Lei Federal n°
8.666-93).

b) Nao foram convidados todos os interessados do ramo do
objeto da licitagdo existentes no mercado:
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- Transcorrido o prazo para o recurso previsto no § 6° do art. 109
da Lei Federal n° 8.666-93 sem interposi¢do dele, ou colhida a
desisténcia dos licitantes, ou apds o julgamento dos recursos
interpostos se mantiver o nimero de propostas vdlidas inferior a trés, o
convite deverd ser repetido convidando, no minimo, mais um
interessado.

- O documento deverd ser dirigido ao ordenador de despesa
solicitando autorizagdo para repeticdo do Convite.

¢ A divisibilidade do objeto do julgamento € possivel desde que o
pedido no Convite conste de itens distintos, admitindo mais de um
vencedor e a proposta possa ser aceita por partes — Tipo de Licitacao:
menor prego por item (art. 45, § 1°, da Lei Federal n°® 8.666-93).

e Na hipétese de se realizar uma licitacdo para aquisicdo de va-
rios itens, impde-se a existéncia minima de trés precos diferentes para
cada um dos produtos que se visa a adquirir.

e A cotacdo parcial da quantidade licitada sé serd admissivel se
expressamente autorizada no ato convocatoério (art. 23, § 7°, da Lei
Federal n°® 8.666-93). Admitida ofertas parciais, o julgamento das
propostas obedecerd ao disposto no art. 45, § 6°, da Lei Federal n°
8.666-

-93, isto é, serdo selecionadas tantas propostas quantas necessdrias até
que se atinja a quantidade demandada na licitacdo.

e Conformidade de cada proposta com os precos correntes no
mercado ou fixados por 6rgdo oficial competente, ou ainda com os
constantes do sistema de registro de pregos, € exigéncia prevista no
art. 43, IV, da Lei Federal n° 8.666-93. No Estado do Rio Grande do
Sul, o registro de precos para fornecimento de bens e prestacdo de
servicos, bem como a pesquisa de mercado estdo regulados pelo
Decreto n°® 37.288, de 10-03-1997, alterado pelo Decreto n° 40.163, de
30-06-2000.

® Apds abertos os envelopes “proposta”, em sessdo publica, a
Comissao dispde da faculdade de dar seguimento aos trabalhos de
julgamento das propostas na presenca dos interessados ou realiza-los
em sessao privada.

¢ Se o julgamento das propostas for realizado na mesma sessao
da abertura dos envelopes, o prazo para recurso desta decisdo se ini-
ciard a partir do primeiro dia util seguinte. Assim, os licitantes que
estiverem presentes a reunido serdo intimados da decisdo, na mesma
oportunidade, por meio da lavratura da ata. Neste caso, o prazo
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recursal é computado nos termos do art. 110 da Lei Federal n°® 8.666-
93 (excluido o dia de inicio).

¢ O julgamento da licitagdo deve ser objetivo e de acordo com os
critérios estabelecidos no instrumento convocatorio (arts. 44 e 45 da
Lei Federal n° 8.666-93). O critério de julgamento relaciona-se
intimamente com o tipo de licitacdo, que, por sua vez, é caracterizado
pelo fator ou fatores de julgamento predominantes. Exemplo de
fatores: qualidade, rendimento, prazo, preco, etc.

14. DIVULGACAO DO RESULTADO DO JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS

e Publicacio na imprensa oficial ou comunicagcdo direta aos
licitantes e lavrada em ata (art. 109, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93).
A comunicacdo do resultado das propostas no convite, segundo
Mircia Walquiria Batista dos Santos (op. cit. p. 69), podera ser feita
pessoalmente aos licitantes. Marcal Justen Filho (op. cit. p. 610)
também entende que a intimacdo do ato pode ser realizada por
comunicacao pessoal.

e A lavratura da ata significa a realizacdo de sessdo publica
destinada a divulgacdo da decisdo.

e Os licitantes que compareceram a sessdo de julgamento das
propostas, assinando a ata respectiva, consideram-se intimados do
resultado da sessdo, ndo havendo necessidade de nova intimagao.

15. ABERTURA DO PRAZO DE DOIS DIAS UTEIS PARA A
INTERPOSICAO DE RECURSO PELOS LICITANTES OU
COLHER A DESISTENCIA DOS DELES (ART.109, § 6°, DA LEI
FEDERAL N’ 8.666-93)

¢ O inicio da contagem do prazo para interposi¢do de recurso € o
da comunicagdo do ato decisério de julgamento das propostas na
imprensa oficial ou da comunicagao direta aos licitantes e lavrada em
ata (arts. 109, §§ 1°e 6°, 110 e § unico da Lei Federal n° 8.666-93) ou
da comunicacao feita pessoalmente ao dltimo licitante.

e A lavratura da ata significa a realizacdo de sessdo publica
destinada a divulgacdo da decisdo.

¢ Entende-se colhida a desisténcia dos licitantes a interposicao de
recurso contra o julgamento das propostas, se presentes todos os
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concorrentes a sessdo de julgamento, declararam renunciar a
interposicdo do recurso e constou da respectiva ata (arts. 109,§ 1°, e
43, 111, da Lei Federal n° 8.666-93).

¢ Havendo rentincia expressa de recurso por todos os licitantes
presentes a sessdo de julgamento, lavrada na ata respectiva, € nao
havendo empate de propostas, o processo licitatério pode ser
encaminhado em seguida pela Comissdo de Licitacdo ou Servidor
responsdvel para a deliberacdo da autoridade competente quanto a
homologacao e adjudicacdo do objeto da licitagdo.

¢ Quando todos os licitantes forem desclassificados, a
Administracdo (a autoridade superior) podera fixar aos licitantes o
prazo de oito ou trés dias tteis para a apresentacao de novas propostas
escoimadas das causas que as desclassificaram (art. 48, § 3°, da Lei
Federal n° 8.666-93). O prazo deve ser contado a partir do transcurso
do prazo do recurso previsto no art. 109, § 6°, da Lei Federal n° 8.666-
93, sem interposicao, salvo se todos estiverem presentes a sessdo de
julgamento das propostas e renunciarem a interposicdo de recurso, ou
apods o julgamento dos recursos interpostos.

16. NO CASO DE EMPATE ENTRE DUAS OU MAIS
PROPOSTAS, TRANSCORRIDO O PRAZO SEM
INTERPOSICAO DE RECURSO, OU TENHA HAVIDO
DESISTENCIA EXPRESSA OU APOS O JULGAMENTO DOS
RECURSOS INTERPOSTOS, O DESEMPATE SERA EFETUADO
POR SORTEIO EM ATO PUBLICO, PARA O QUAL TODOS 0S
LICITANTES SERAO CONVOCADOS (ART.45, § 3°, DA LEI
FEDERAL N° 8.666-93)

® A convocagdo sera feita por escrito colhendo-se o recibo dos
licitantes.

e O prazo de antecedéncia da divulgacdo ndo consta da Lei de
Licitacdes. Porém, nio deve ser inferior a dois dias tteis — prazo
minimo previsto na Lei para a interposicio de recurso no Convite.

¢ Conforme Carlos Ari Sundfeld (op. cit. p. 163), sendo a
licitacdo destinada a compra, havendo empate, serd dada preferéncia
ao licitante que tiver seus precos registrados (art. 15, § 4°, da Lei
Federal n° 8.666-93).
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17. INTERPOSTO O RECURSO DEVERA SER
COMUNICADO AOS DEMAIS LICITANTES QUE PODERAO
IMPUGNA-LO NO PRAZO DE DOIS DIAS UTEIS (ART. 109, §
6°, DA LEI FEDERAL N° 8.666-93)

¢ A interposicao do recurso deve fazer-se por escrito.

¢ O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da
que praticou o ato recorrido (art. 109, § 4°, da Lei Federal n° 8.666-
-93), registrando-se a data e a hora de sua entrega mediante protocolo.

¢ O recurso terd efeito suspensivo (art. 109, § 2°, da Lei Federal
n°® 8.666-93): suspende os efeitos do ato recorrido até que o recurso
seja decidido.

® Procedimento:

- a Comissao ou Servidor responsavel recebe o recurso;

- a Comissao ou Servidor encaminha cépia do recurso aos demais
licitantes (sempre com comprovante de entrega).

e A comunicacdo no convite poderd ser feita pessoalmente aos
licitantes.

18. APRECIACAO DOS RECURSOS, SE INTERPOSTOS,
PELA COMISSAO OU SERVIDOR RESPONSAVEL PELO
CONVITE

® Procedimento:

- A Comissd@o ou Servidor responsdvel pelo Convite com ou sem
as impugnacdes dos licitantes analisa os recursos no prazo de 5 dias
uteis e tem duas opgdes:

a) mantém sua decisdo e encaminha o recurso a autoridade
superior;

b) altera sua decisdo, ou seja, aceita os argumentos constantes do
recurso e o encaminha a autoridade superior.

- A autoridade superior tem 5 dias tteis, contado do recebimento
do recurso devidamente informado, para analisar os argumentos
apresentados e decidir se a razdo estd com a Comissao ou Servidor ou
com o recorrente.

e Com relagdo a opcdo b, o encaminhamento a autoridade supe-
rior para manifestacdo se justifica como forma de impedir que os
interessados interponham recurso contra reconsidera¢dao da Comissio
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ou do Servidor responsdvel, que constitui um ato administrativo de
cunho decisério.

® Os principios do art. 37, caput, somados aos do art. 5°, inciso
LV, ambos da CF/88, exigem que as decisdes administrativas sejam
motivadas, ou seja, com a indicagdo especifica dos fundamentos.

19. INFORMAR A TODOS OS LICITANTES DO
RESULTADO DO JULGAMENTO DO RECURSO

e A comunicagdo do resultado do julgamento do recurso no
convite podera ser feita pessoalmente aos licitantes.

¢ O ndmero de licitantes com propostas vélidas nao atingiu o
minimo de trés exigido para validade do certame:

a) Foram convidados todos os interessados do ramo do objeto da
licitacdo existentes no mercado:

- Deve ser dada continuidade ao procedimento licitatério,
justificando com a limitagdo de mercado ou com o manifesto
desinteresse dos convidados.

b) Nao foram convidados todos os interessados do ramo do
objeto da licitagdo existentes no mercado:

- O documento deve ser dirigido ao ordenador de despesa
solicitando autorizacdo para repeticao do convite.

e Todas as propostas foram desclassificadas: a Administragdo
pode aplicar a norma do art. 48, § 3°, da Lei Federal n° 8.666-93, por
despacho fundamentado.

® Apés concluida a via recursal, o resultado encontrado pela
Comissdo de Licitacdo deverd ser levado a deliberagdo da autoridade
competente (responsdvel pela despesa), para sua homologacdo e
adjudicacao, se nao for hipétese de anulagdo ou revogacao.

Fase de Deliberacio da Autoridade Competente

Fase destinada a revisdo dos atos praticados e a avaliagdo da
conveniéncia e legalidade do resultado.

A autoridade responsdvel pela despesa caberd homologar o
procedimento licitatério, se ndo for hipdtese de anulacio ou
revogacao.
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20. HOMOLOGACAO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO
E ADJUDICACAO DO OBJETO DA LICITACAO AO
VENCEDOR (ART. 43, VI, DA LEI FEDERAL N° 8.666-93)

e Homologacdo € o ato unilateral e vinculado pelo qual a
Administracio reconhece a legalidade de um ato juridico. E o caso do
ato da autoridade que homologa o procedimento da licitagdo.

¢ O ato de homologacdo € ato de controle da regularidade de todo
o procedimento. Por isso, a autoridade competente, verificando a
corre¢do de todo o procedimento, homologa-o, adjudicando o objeto
da licitacdo ao vencedor conforme o julgamento da Comissdo de
Licitacdo. Se verificar, entretanto, nesse ato de controle, alguma
ilegalidade no procedimento, anuld-lo-4, total ou parcialmente. Em
outra hipdtese, em ocorrendo motivo de interesse publico para tanto,
revogard todo o procedimento.

* A homologacdo possui eficicia declaratéria enquanto confirma
a validade de todos os atos praticados no curso da licitagao.

¢ Adjudicacido, segundo Celso Antdnio Bandeira de Mello, “ é o
ato pelo qual a Administragdo, em vista do eventual contrato, a ser
travado, proclama satisfatéria a proposta classificada em 1° lugar”. E o
ato administrativo que reconhece ao vencedor da licitacio que sua
proposta atende aos interesses da Administracdo, no que pertine ao
objeto do contrato. Noutras palavras, a adjudicacdo é a proclamacio
formal de que, além de ser a vencedora, uma determinada proposta
atende as conveniéncias e necessidades da Administracdo e que, se a
Administracdo deliberar contratar, fi-lo-4 com o adjudicatério.

® As supressdes e acréscimos do objeto licitado de que trata o art.
65, §§ 1°e 2° da Lei Federal n° 8.666-93, s6 poderdo ocorrer apds o
término do procedimento licitatério. Nunca na fase licitatéria.

e Homologacdo e adjudicagdo sdo atos confirmatérios de
decisdes ja ocorridas, as quais ja estiveram sujeitas a recursos nao
tendo que aguardar prazos entre eles (Parecer n° 97/96 — CAGE/DEO
— Secretaria da Fazenda/RS ).

® Homologacgdo e adjudicacdo sdo atos que se complementam e
inter-relacionam. Nao pode haver homologagdo sem adjudica¢do. Nao
ha cabimento em homologar-se o resultado sem, como conseqiiéncia,
adjudicar o objeto ao vencedor. Com a homologagdo e adjudicacio,
encerra-se a licitacdo e se caracteriza o ato juridico perfeito.
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e A Lei nao obriga a publicacdo dos atos de homologagdo e
adjudicac@o na imprensa. H4 quem entende devam ser publicados por
serem atos de efeito externo.

e E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do
contrato e do respectivo processo licitatdrio e a qualquer interessado a
obtencdo de cOpia autenticada, mediante o pagamento dos
emolumentos devidos (art. 63 da Lei Federal n° 8.666-93).

21. ANULACAO E REVOGACAO DA LICITACAO

e A competéncia para anular ou revogar € da autoridade superior
que autorizou ou determinou a realizacdo da licitaco.

e Anulagdo, que alguns preferem chamar de invalidagdo, é o
desfazimento do ato administrativo por razdes de ilegalidade. Como a
desconformidade com a lei atinge o ato em suas origens, a anulacio
produz efeitos retroativos a data em que foi emitido (efeito ex func, ou
seja, a partir de entdo).

e A anulagdo pode ser feita pela Administracdo Pudblica, com
base no seu poder de autotutela sobre os préprios atos, conforme
entendimento ja consagrado pelo STF por meio das Simulas n°s 346 e
473.

Stimula n° 346: “A Administracdo Publica pode declarar a
nulidade dos seus préprios atos”.

Stimula n® 473: “A Administracdo pode anular os seus proprios
atos, quando eivados de vicios que os tornem ilegais, porque deles nao
se originam direitos; ou revoga-los, por motivo de conveni€ncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada, em
todos os casos, a apreciacdo judicial”.

® Anulacdo: motivo de ilegalidade (art. 49 da Lei Federal n°
8.666-93).

® A revogacdo sé pode ser procedida por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e
que seja pertinente e suficiente para justificar tal conduta (art. 49 da
Lei Federal n° 8.666-93). A revogacao consiste no desfazimento do
ato administrativo valido e perfeito porque reputado inconveniente e
inadequado a satisfacdo do interesse puiblico. Como a revogacdo
atinge um ato que foi editado em conformidade com a lei, ela nio
retroage; os seus efeitos se produzem a partir da prépria revogacao;
sdo efeitos ex nunc (a partir de agora).
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e Na anulagdo e revogacdo exige-se justa causa, ou seja, na
primeira hipétese, a demonstracio da ilegalidade ensejada da
anulacdo; na segunda, a indicagdo do interesse publico na revogacao.

® No caso de desfazimento do processo licitatério € assegurado o
contraditério e ampla defesa (art. 49, § 3°, da Lei Federal n° 8.666-93),

¢ O recurso por parte dos licitantes estd previsto no art. 109, I, C,
da Lei Federal n°® 8.666-93.

¢ Publicidade na imprensa oficial: obrigatéria (art. 109, § 1°, da
Lei Federal n® 8.666-93). Conforme Mdrcia Walquiria Batista dos
Santos (op. cit. p. 69), a publicacdo dos atos procedimentais no
Convite poderad ser feita pessoalmente aos licitantes.

e Segundo Maria Sylvia Zanella Di Pietro (Temas Polémicos
sobre Licitagbes e Contratos. 3.ed. Sdo Paulo: Malheiros., 1998, p.
94), ndo cabe revogacdo na licitacdo deserta ou fracassada.

e Licitacdo deserta é aquela em que ndo se apresentam
interessados na licitacdo; ninguém entregou os envelopes. Desta
forma, se em razdo de seu planejamento a Administracdo pressentir
que haverd prejuizo para a atividade a ser desenvolvida com a abertura
de nova licitacdo, quando outros prazos deverdo ser observados,
podera dispensa-la (art. 24, V, da Lei Federal n° 8.666-93). Conforme
Maria Sylvia Zanella Di Pietro (Temas Polémicos sobre Licitagdes e
Contratos, p. 94-95), “na licitacdo deserta, ndo é de iniciativa da
Administracio a sustacdo do procedimento, uma vez que a Comissdo
de Licitagdo ou o Responsdvel pelo Convite estard diante de uma
situacdo de fato — auséncia de interessados na licitagdo — que terd
apenas que declarar. E apenas um ato declaratério, que deve ficar
constando do processo para servir de fundamento ou a abertura de
nova licitacdo, ou a sua dispensa com base no art. 24, V, da Lei
Federal n° 8.666-93, desde que estejam presentes 0S requisitos
exigidos por esse dispositivo: que se mantenham, na contratagdao
direta, as mesmas condi¢des que constavam do ato convocatério da
licitagdo declarada deserta e que se justifique a impossibilidade de
repetir a licitacdo sem prejuizo para a Administracao”.

e Licitacdo fracassada, ou frustrada, € aquela em que se
apresentam licitantes interessados, porém nenhum deles preenche os
requisitos, ou porque faltam documentos exigidos para habilitacdo
(art. 27) ou porque foram desclassificados com base no art. 48 (art. 24,
VII, da Lei Federal n° 8.666-93). Nesse caso deve-se aplicar o art. 48,
§ 3° da Lei Federal n° 8.666-93, fixando oito dias para apresentagdo
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de novos documentos ou nova proposta, facultada, no caso de
Convite, a reducdo deste prazo para trés dias uteis. Tais resultados
devem ficar constando da ata pertinente a habilitacdo e ao julgamento
das propostas.

12. PROCESSO LICITATORIO

2

Processo licitatério, em seu sentido material, é o conjunto de
documentos organizados seqiiencialmente (autos) formando uma pasta
na qual se arquiva tudo que se refere ao procedimento licitatério. Sig-
nifica a garantia formal de asseguramento da ordem juridica e seu
regular desenvolvimento.

O processo desenvolve-se por meio de atos, por formas. Estas
constituem o procedimento, isto é, o modo de exteriorizagdo do
processo. Este é um s6, como garantia constitucional. Os
procedimentos s@o diversos e ddo forma aquela garantia.

Os procedimentos administrativos se caracterizam pelo
formalismo de seus atos, isto €, ordenam-se documentos escritos em
um processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e
numerado.

O art. 38 da Lei Federal n° 8.666-93 dispde sobre os documentos
que deverdo formar o processo da licitacdo. Estabelece que o
procedimento da licitacdo serd iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizag@o respectiva, a indicacdo sucinta de seu objeto e
do recurso préprio para a despesa, e ao qual serdo juntados
oportunamente os demais documentos.

Para Carlos Ari Sundfeld (op. cit. p. 98), a licitacdo € iniciada
com a publicidade do ato convocatério classificando como atecnia o
caput do art. 38: “serd iniciado com a abertura do processo
administrativo”.
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MODELOS DE CONVITES E
TERMOS DE CONTRATOS
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BENS
Convite n°....
Processo n°...

O(A)...... (entidade), por intermédio do(a) ...... (6rgdo), torna
publico pelo presente Convite, do tipo menor prego, regido pela Lei
Federal n° 8.666-93 e legislacdo pertinente, que serdo recebidos os
envelopes contendo a documentacdo e a proposta na Sala de
Licitacdes na ..... (endereco), no dia ........... , as ... horas, quando sera
dado inicio a abertura dos envelopes de documentacao.

I- OBJETO
A presente licitagdo visa a aquisi¢do de ............ (descrigdo clara e
sucinta do objeto ).

I - DAS CONDICOES PARA PARTICIPAQAO NA
LICITACAO E DA FORMA DE APRESENTACAO DAS
PROPOSTAS

1. Dos Envelopes

Os licitantes deverdo apresentar, no local, dia e hora designados
no preambulo deste, dois envelopes ou outro invélucro, denominados,
respectivamente, de n° 1 — Documentagdo e n° 2 — Proposta.

Os envelopes deverdo estar fechados e indevassdveis, com a
seguinte inscricao:

(entidade/6rgao)
Convite n°..
Processo n°...
Envelope n° (1 ou 2, conforme o caso)

2. Da Documentacio

Para participar da presente licitacdo, os interessados deverdao
apresentar, em original ou mediante fotocdpia autenticada em cartdrio
ou por servidor, a seguinte documentagao:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) certiddo que prove a regularidade com a Fazenda Estadual da
jurisdicdo fiscal do estabelecimento licitante da pessoa juridica ou do
domicilio da pessoa fisica;

¢) certiddo que prove a regularidade com a Seguridade Social; e
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d) certiddo que prove a regularidade com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico.
Obs.: O Certificado de Registro Cadastral emitido por entidade

ou 6rgdo da Administracdo Publica substitui os documentos de “a” a
“d” desde que nele constem os prazos de validade em vigor.

3. Da Habilitagdo

Serdo considerados habilitados os licitantes que apresentarem a
documentagdo do item 2 — Da Documentagdo, de acordo com o
solicitado.

4. Da Proposta

A proposta deverd estar assinada pelo licitante ou seu
representante legal, redigida em portugués de forma clara, nao
podendo ser manuscrita € nem conter rasuras ou entrelinhas e incluira:

a) orcamento discriminado em precos unitdrios, expresso em
moeda corrente nacional, devendo o preco incluir todas as despesas
com encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, e outros
pertinentes ao objeto licitado; e

b) prazo minimo de validade da proposta de 60 dias, a contar da
data designada para a entrega dos envelopes deste convite. Se na
proposta ndo constar prazo de validade, subentende-se 60 dias.

III - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

As propostas dos licitantes habilitados, apresentadas de acordo
com as especificagdes e exigéncias deste convite, serdo julgadas pelo
menor preco unitario (ou global) e classificadas pela ordem crescente
dos pregos propostos, respeitado o critério de aceitabilidade dos pregos.

IV — DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

Serdo considerados excessivos o0s precos, acarretando a
desclassificacdo da proposta, o preco unitdrio (ou global) superior a

RS....... .

V - DOS PRAZOS E CONDICOES
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No prazo de até ..... dias, a contar do recebimento da convocacio,
o licitante vencedor devera contratar com o(a) ....... (entidade/6rgdo) o
objeto licitado.

Pardgrafo unico. O ndo-atendimento do previsto no caput
implicard multa de 10% sobre o valor da proposta.

VI-DOS RECURSOS
Dos atos praticados pela Administracio no curso do
procedimento licitatério caberd recurso nos termos do que dispde o
art. 109 da Lei Federal n° 8.666-93.
VII - DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

Os interessados poderdo obter informagdes complementares e

esclarecimentos sobre a licitacdo na ....... (local e endereco), de
segunda-

-feira a sexta-feira, das .... as .... horas, ou pelo fone .................. ,
ramal ........... ,fax . . Home Page “http:// ................

As informacdes de natureza técnica ...
VIII - OUTRAS DISPOSICOES

A apresentacdo dos envelopes por parte do licitante interessado
implica a total concordancia com as condi¢des do convite e da minuta
do termo de contrato, exceto quanto a(s) clausula(s) tempestivamente
impugnada(s) com decisdo administrativa ainda ndo transitada em
julgada.

As cldusulas da minuta do termo de contrato sdo parte integrante
do convite.

E facultado 2 Comissdo Permanente de Licitacio, em qualquer
fase da licitagdo, a promogao de diligéncias destinadas a esclarecer ou
completar a instrucio do procedimento licitatério, ou solicitar
esclarecimentos adicionais aos licitantes, que deverdo ser satisfeitos
no prazo maximo de 24 horas.

IX - DOS ANEXOS

Faz parte deste convite, como anexo, a minuta do contrato.
Local e data.
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Assinatura da autoridade competente
(Verificar na estrutura da entidade. Em geral ndo € o presidente
da comissio de licitacdo, mas a autoridade superior hierarquicamente.)
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TERMO DE CONTRATO DE BENS N°......

Contrato celebrado entre o(a) ..... (entidade contratante), por
intermédio do(a) .... (6rgdo), sito no(a) ...... (endereco), representado
neste ato pelo ..... (nome do representante), doravante denominado
Contratante, e .....(pessoa juridica ou fisica), sito no(a) ...... (endereco),
inscrito no Ministério da Fazenda sob o n° ... (n° do CNPJ),
representada neste ato por ... (representante da contratada), inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°.. (n° do CPF), doravante
denominado Contratado, para a execucdo do objeto descrito na
Cl4usula Primeira — Do Objeto.

O presente contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade
na consecucdo do objeto contratado, descrito abaixo, constante do
processo administrativo n°.... , Convite n°.... , regendo-se pela Lei
Federal n° 8.666-93 e legislacdo pertinente, assim como pelas
condi¢des do convite referido, pelos termos da proposta e pelas
cldusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a aquisicao de ..... (descricdo
do objeto).

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

O preco para o presente ajuste é de R$ .......... (quantia por
extenso), constante da proposta vencedora da licitagdo, aceito pelo
Contratado, entendido este como prego justo e suficiente para a total
execugdo do presente objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECURSO FINANCEIRO

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro:

Atividade/Projeto: ...........

Elemento: ........ccccouee.e.

Recurso: .....ccueeneene

(Obs.: As entidades que ndo usam a classificagdo estabelecida
pela Lei Federal n° 4320-64, deverdo indicar o recurso de acordo com
a sua classificagdo ).
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CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

Os precos do presente contrato serdo reajustados anualmente pela
variacio do Indice Geral de Precos — Mercado/IGP-M, da Fundagdo
Getilio Vargas, desde a data da apresentacdo da proposta até o
adimplemento de cada parcela.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em até ...... dias (prazo maximo é
de 30 dias) da protocolizagdo da nota fiscal ou nota fiscal-fatura. O
documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora da licitagdo.

Parédgrafo dnico. A protocolizacdo somente poderd ser feita apds
o recebimento do bem por parte da contratante.

CLAUSULA SEXTA — DA ATUALIZACAO MONETARIA

Os valores do presente contrato ndo pagos na data do adimplemento
da obrigacdo deverdo ser corrigidos desde entdo até a data do efetivo
pagamento, pro-rata die, pelo Indice Geral de Precos — Mercado/IGP-M.

CLAUSULA SETIMA — DA ANTECIPACAO DO PAGAMENTO

As antecipagdes de pagamento em relagcdo a data de vencimento,
respeitada a ordem cronoldgica para cada fonte de recurso, terdo um
desconto equivalente "a variacido do IGP-M.

CLAUSULA OITAVA — DOS PRAZOS

O prazo para fornecimento do bem € de até .... dias, a contar da
data do recebimento da Ordem de Fornecimento.

Pardgrafo tnico. A autorizacdo somente poderd ser emitida apds
a publicac¢do da simula do contrato no Didrio Oficial do Estado.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA DA
EXECUCAO DO CONTRATO

O Contratado deverd prestar garantia por uma das modalidades
previstas no art. 56, § 1°, da Lei Federal n°® 8.666-93, correspondente a
... (percentual que no maximo € de 5%) do valor contratual atualizado.
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Se a garantia for prestada em moeda corrente nacional, quando
devolvida, devera sofrer atualizacdo monetéria, pro-rata die, pelo
IGP-M, a contar da data do depdsito até a da devolugdo. A garantia
somente serd liberada apds o recebimento definitivo do objeto.
(clausula facultativa, o Administrador Publico devera inclui-la se
entender necessaria).

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DO BEM

O objeto do presente contrato tem garantia de .....(tempo), quanto
a vicios ocultos ou defeitos da coisa, ficando a Contratada responsdvel
por todos os encargos decorrentes disso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto do presente contrato, se estiver de acordo com as
especificacdes do convite, da proposta e deste instrumento, serd
recebido:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacio da
conformidade do bem com a especificacdo; e

b) definitivamente, apds verificacdo da qualidade e quantidade
do bem e conseqiiente aceitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS DIREITOS
E DAS OBRIGACOES

1. Dos Direitos

Constituem direitos da Contratante receber o objeto deste
contrato nas condi¢des avencadas e do Contratado perceber o valor
ajustado na forma e no prazo convencionados.

2. Das Obrigagdes

2.1. da Contratante

a) efetuar o pagamento ajustado; e

b) dar ao contratado as condi¢des necessdrias para a regular
execugdo do contrato.

2.2. do Contratado

a) entregar o bem de acordo com as especifica¢des do convite de
licitagdo;
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b) cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre
Medicina e Seguranca do Trabalho, obrigando seus empregados a
trabalhar com equipamentos individuais;

c) manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condi¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitagao;

d) apresentar durante a execug¢do do contrato, se solicitado,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor
quanto as obrigagdes assumidas na presente licitacdo, em especial
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e
comerciais;

e) atender os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do presente contrato; e

f)...... (outras).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA INEXECUCAO
DO CONTRATO

O Contratado reconhece os direitos da Administragdo, em caso de
rescisdo administrativa, previstos no art. 77 da Lei Federal n°® 8.666-93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO

Este contrato poderd ser rescindido de acordo com o art. 79 da
Lei Federal n°® 8.666-93.

Pardgrafo tnico. A rescisdo deste contrato implicard retencao de
créditos decorrentes da contratagdo, até o limite dos prejuizos
causados a Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS PENALIDADES
E DAS MULTAS

O Contratado sujeita-se as seguintes penalidades:

a) adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;

b) multas sobre o valor total atualizado do contrato:

- de 3%, pelo descumprimento de cldusulas contratuais ou norma
de legislacao pertinente;

- de 10%, nos casos de inexecucdo total ou parcial, execucdo
imperfeita ou em desacordo com as especificagdes e negligéncia na
execucdo do objeto contratado; e
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- de 0,3% por dia de atraso que exceder o prazo fixado para a
entrega do bem.

¢) suspensdo do direito de contratar com o(a) ...... (entidade), de
acordo com a seguinte graduacgao:

— 6 meses, pelo cumprimento irregular de cldusulas contratuais,
especificacdes e prazos;

— 1 ano, pelo cometimento reiterado de faltas na sua execucio;

— 2 anos, pelo desatendimento das determinacgdes regulares da
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execucao,
assim como as de seus superiores;

d) declaracdo de inidoneidade para contratar com a
Administracdo Publica Estadual, feita pelo Secretdrio de Estado, nos
casos de pratica de atos ilicitos visando a frustrar a licitacdo ou a
execucdo do contrato, devendo ser publicado no Didrio Oficial do
Estado.

Pardgrafo tdnico. A multa dobrard a cada caso de reincidéncia,
nio podendo ultrapassar a 30% do valor atualizado do contrato, sem
prejuizo da cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao
interesse publico e da possibilidade da rescisdo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EFICACIA

O presente contrato somente terd eficdcia apds publicada a
respectiva stimula no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Fica eleito o Foro de .... (localidade) para dirimir ddvidas ou
questdes oriundas do presente contrato.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente
Contrato em duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas.

..... (outras disposigdes)

Local e data.

Contratante Contratada

Testemunhas
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PRESTACAO DE SERVICOS
Convite n°....
Processo n°...

O(A).... (entidade), por intermédio do(a) ... (6rgdo), torna
publico pelo presente Convite, do tipo menor prego, regido pela Lei
Federal n° 8.666-93 e legislacdo pertinente, que serdo recebidos os
envelopes contendo a documentacdo e a proposta na Sala de
Licitacdes na ..... (endereco), no dia ....... , as ... horas, quando sera
dado inicio a abertura dos envelopes de documentacao.

I- OBJETO
A presente licitacdo visa a contratacdo de prestacdo de servicos
de ... (descricdo clara e sucinta do objeto) a serem prestados ..... (local
da prestagdo dos servicos, se for o caso).

II - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA
LICITACAO E DA FORMA DE APRESENTACAO
DAS PROPOSTAS

1. Dos Envelopes

Os licitantes deverdo apresentar, no local, dia e hora designados
no preambulo deste, dois envelopes ou outro invélucro, denominados,
respectivamente, de n° 1 — Documentacao e n° 2 — Proposta.

Os envelopes deverdo estar fechados e indevassaveis, com a
seguinte inscricao:

(entidade/6rgao)
Convite n°..
Processo n°...
Envelope n° (1 ou 2, conforme o caso)

2. Da Documentagdo

Para participar da presente licitacdo, os interessados deverdao
apresentar, em original ou mediante fotocdpia autenticada em cartério
ou por servidor, a seguinte documentacgao:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) certiddo que prove a regularidade com a Fazenda Estadual da
jurisdigdo fiscal do estabelecimento licitante da pessoa juridica ou do
domicilio da pessoa fisica;
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¢) certiddo que prove a regularidade com a Seguridade Social;
d) certiddo que prove a regularidade com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico.

Obs.: O Certificado de Registro Cadastral emitido por entidade

ou 6rgao da Administragdo Publica substitui os documentos de “a” a
“d” desde que nele constem com os prazos de validade em vigor.

3. Da Habilitacao
Serdo considerados habilitados os licitantes que apresentarem a
documentacg@o do item 2 — Da Documentag@o, de acordo com o solicitado.

4. Da Proposta

A proposta deverd estar assinada pelo licitante ou seu
representante legal, redigida em portugués de forma clara, ndo
podendo ser manuscrita € nem conter rasuras ou entrelinhas e incluira:

a) orcamento discriminado em precos unitdrios, expresso em
moeda corrente nacional, devendo o preco incluir todas as despesas
com encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, e outros
pertinentes ao objeto licitado;

b) prazo minimo de validade da proposta de 60 dias, a contar da
data designada para a entrega dos envelopes deste convite. Se na
proposta ndo constar prazo de validade, subentende-se 60 dias.

III - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

As propostas dos licitantes habilitados, apresentadas de acordo
com as especificacdes e exigéncias deste convite, serdo julgadas pelo
menor preco unitdrio (ou global) e classificadas pela ordem crescente
dos precos propostos, respeitado o critério de aceitabilidade dos pregos.

IV — DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

Serdo considerados excessivos o0s precos, acarretando a
desclassificacdo da proposta, o preco unitdrio (ou global) superior a
RS....... :

V - DOS PRAZOS E CONDICOES
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No prazo de até ..... dias, a contar do recebimento da convocacio,
o licitante vencedor devera contratar com o(a) ...... (entidade/6rgdo) o
objeto licitado.

Pardgrafo unico. O ndo-atendimento do previsto no caput
implicard multa de 10% sobre o valor da proposta.

VI-DOS RECURSOS

Dos atos praticados pela Administracio no curso do
procedimento licitatério caberd recurso nos termos do que dispde o
art. 109 da Lei Federal n° 8.666-93.

VII - DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

Os interessados poderdo obter informagdes complementares e
esclarecimentos sobre a licitagdo na ... (local e enderec¢o), de segunda-
-feira a sexta-feira, das .... as .... horas, ou pelo fone ................. , ramal
........... , fax ........... . Home Page “http:// ................

As informacdes de natureza técnica ...

VIII - OUTRAS DISPOSICOES

A apresentacdo dos envelopes por parte do licitante interessado
implica a total concordincia com as condi¢des do convite e da minuta
do termo de contrato, exceto quanto a(s) clausula(s) tempestivamente
impugnada(s) com decisdo administrativa ainda ndo transitada em
julgada.

As cldusulas da minuta do termo de contrato sdo parte integrante
do convite.

E facultado 2 Comissdo Permanente de Licitacio, em qualquer
fase da licitacdo, a promocao de diligéncias destinadas a esclarecer ou
completar a instrucio do procedimento licitatério, ou solicitar
esclarecimentos adicionais aos licitantes, que deverdo ser satisfeitos
no prazo maximo de 24 horas.

IX - DOS ANEXOS

Faz parte deste convite, como anexo, a minuta do contrato.
Local e data.
Assinatura da autoridade competente.
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(Verificar na estrutura da entidade. Em geral ndo € o presidente
da comissao de licitacdo, mas a autoridade superior hierarquicamente.)
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TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS N°......

Contrato celebrado entre o(a) ... (entidade contratante), por
intermédio do(a) ... (6rgdo), sito no(a) ... (enderego), representado
neste ato pelo ... (nome do representante), doravante denominado
Contratante, e ... (pessoa juridica ou fisica), sito no(a) ... (endereco),
inscrito no Ministério da Fazenda sob o n° ... (n° do CNPIJ),
representada neste ato por ... (representante da contratada), inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n® ... (n°® do CPF), doravante
denominado Contratado, para a execucdo do objeto descrito na
Clausula Primeira — Do Objeto.

O presente contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade
na consecucdo do objeto contratado, descrito abaixo, constante do
processo administrativo n°....., Convite n°....., regendo-se pela Lei
Federal n° 8.666-93 e legislacdo pertinente, assim como pelas
condicdes do convite referido, pelos termos da proposta e pelas
cldusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de ...
(descricdo clara e sucinta do objeto) a serem prestados ... (local da
prestacdo dos servicos, se for o caso).

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

O preco para o presente ajuste € de R$ ... (quantia por extenso),
constante da proposta vencedora da licitacdo, aceito pelo Contratado,
entendido este como prego justo e suficiente para a total execugdo do
presente objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECURSO FINANCEIRO

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro:

Atividade/Projeto: ...........

Elemento: .........cccceeueeneee.

Recurso: .....ccocevvvevneeennne.
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(Obs.: As entidades que ndo usam a classificagdo da despesa
estabelecida pela Lei Federal n® 4320-64, deverao indicar o recurso de
acordo com a sua classificacio).

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

Os precgos do presente contrato serdo reajustados anualmente pela
variagdo do Indice Geral de Precos — Mercado/IGP-M, da Fundagdo
Getilio Vargas, desde a data da apresentacdo da proposta até o
adimplemento de cada parcela.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em até ...... dias (prazo maximo &
de 30 dias) da protocolizagdo da nota fiscal ou nota fiscal-fatura. O
documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora da licitacao.

Pardagrafo dnico. A protocolizagdo somente podera ser feita apds
a prestacao dos servigos por parte da Contratante.

CLAUSULA SEXTA — DA ATUALIZACAO MONETARIA

Os valores do presente contrato ndo pagos na data do
adimplemento da obrigacdo deverdo ser corrigidos desde entdo até a
data do efetivo pagamento, pro-rata die, pelo Indice Geral de Pregos —
Mercado/IGP-M.

CLAUSULA SETIMA — DA ANTECIPACAO DO PAGAMENTO

As antecipagdes de pagamento em relagcdo a data de vencimento,
respeitada a ordem cronolégica para cada fonte de recurso, terdo um
desconto equivalente a variacdo do IGP-M.

CLAUSULA OITAVA — DOS PRAZOS

O prazo para o inicio da prestacdo dos servicos € de até .... dias a
contar da data do recebimento da Ordem de Prestacdo dos Servigos.

§ 1° A autorizag@o somente podera ser emitida apds a publicagio
da simula do contrato no Didrio Oficial do Estado.

§ 2° O prazo para a conclusdo do objeto do contrato é de ... dias, a
contar do ...° dia (mesmo prazo do caput) do recebimento da
autorizagado de servico.
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CLAUSULA NONA - DA GARANTIA DA
EXECUCAO DO CONTRATO

O Contratado deverd prestar garantia por uma das modalidades
previstas no art. 56, § 1°, da Lei Federal n°® 8.666-93, correspondente a
... (percentual que no maximo € de 5%) do valor contratual atualizado.

Se a garantia for prestada em moeda corrente nacional, quando
devolvida, devera sofrer atualizacdo monetéria, pro-rata die, pelo
IGP-M, a contar da data do depdsito até a da devolugdo. A garantia
somente serd liberada apds o recebimento definitivo do objeto
(Clausula facultativa, o Administrador Publico deverd inclui-la se
entender necessdria.).

CLAUSULA DECIMA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Executados os servigcos e estando de acordo com o previsto no
convite de licitacdo, na proposta, nas cldusulas contratuais e, ainda,
observada a legislacdo em vigor, serdo recebidos pela Contratante
mediante atestado do responsdvel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS DIREITOS E DAS
OBRIGACOES

1. Dos Direitos

Constituem direitos da Contratante receber o objeto deste
contrato nas condi¢des avencadas e do Contratado perceber o valor
ajustado na forma e no prazo convencionados.

2. Das Obrigacdes

2.1. da Contratante

a) efetuar o pagamento ajustado; e

b) dar ao contratado as condi¢des necessdrias a regular execugdo
do contrato.

2.2. do Contratado

a) prestar os servicos na forma ajustada;

b) cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre
Medicina e Seguranca do Trabalho, obrigando seus empregados a
trabalhar com equipamentos individuais adequados;
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c¢) manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacao;

d) apresentar durante a execug¢do do contrato, se solicitado,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor
quanto as obrigacdes assumidas na presente licitagdo, em especial
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e
comerciais;

e) assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes sociais e
trabalhistas entre o Contratado e seus empregados;

f) assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes fiscais
decorrentes da execugdo do presente contrato; e

g) e (outras).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA INEXECUCAO
DO CONTRATO

O Contratado reconhece os direitos da Administragdo, em caso de
rescisdo administrativa, previstos no art. 77 da Lei Federal n° 8.666-93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

Este contrato poderd ser rescindido de acordo com o art. 79 da
Lei Federal n°® 8.666-93.

Parédgrafo tdnico. A rescisdo deste contrato implicard retencdo de
créditos decorrentes da contratagdo, até o limite dos prejuizos
causados a Contratante, bem como na assun¢do do objeto do contrato
pela Contratante na forma que esta determinar.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PENALIDADES
E DAS MULTAS

O contratado sujeita-se as seguintes penalidades:

a) adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;

b) multas sobre o valor total atualizado do contrato:

- de 3%, pelo descumprimento de cldusulas contratuais ou norma
de legislacdo pertinente;

- de 10%, nos casos de inexecucdo total ou parcial, execucdo
imperfeita ou em desacordo com as especificacdes e negligéncia na
execucdo do objeto contratado; e
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- de 0,3% por dia de atraso que exceder o prazo fixado para a
conclusao do servico;

c¢) suspensdo do direito de contratar com o(a) ... (entidade), de
acordo com a seguinte graduacgao:

- 6 meses, pelo cumprimento irregular de cldusulas contratuais,
especificacdes e prazos;

- 1 ano, pelo cometimento reiterado de faltas na sua execugdo;

- 2 anos, pelo desatendimento das determinacdes regulares da
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execucao,
assim como as de seus superiores;

d) declaracdo de inidoneidade para contratar com a
Administracdo Publica Estadual, feita pelo Secretdrio de Estado, nos
casos de pratica de atos ilicitos visando a frustrar a licitacdo ou a
execucdo do contrato, devendo ser publicado no Didrio Oficial do
Estado.

Pardgrafo dnico. A multa dobrard a cada caso de reincidéncia,
nio podendo ultrapassar a 30% do valor atualizado do contrato, sem
prejuizo da cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao
interesse publico e da possibilidade da rescisdo contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EFICACIA

O presente contrato somente terd eficdcia apds publicada a
respectiva stimula no Didrio Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Fica eleito o Foro de ... (localidade) para dirimir ddvidas ou
questdes oriundas do presente contrato.

E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente
Contrato em duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas.

..... (outras disposicdes)

Local e data.

Contratante Contratada

Testemunhas
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PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS
Convite n°....
Processo n°...

O(A).... (entidade), por intermédio do(a) ... (6rgdo), torna publico
pelo presente Convite, do tipo menor preco, regido pela Lei Federal n°
8.6606-93 e legislacdo pertinente, que serdo recebidos os envelopes
contendo a documentacdo e a proposta na Sala de Licitagdes na ...
(endereco), no dia ... , as ... horas, quando sera dado inicio a abertura
dos envelopes da documentagio.

I- OBJETO

A presente licitacdo visa a contratacdo de prestacdo de servicos
de ... (descri¢d@o clara e sucinta do objeto) a serem prestados no(a) ...
(local de prestagdo dos servigos) e por ... (n° de pessoas para cada tipo
de profissional necessario).

11 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO E
DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

1. Dos Envelopes
Os licitantes deverdo apresentar, no local, dia e hora designados
no preambulo deste, dois envelopes ou outro invélucro, denominados,
respectivamente, de n° 1 — Documentagdo e n° 2 — Proposta.
Os envelopes deverdo estar fechados e indevassdveis, com a
seguinte inscricao:
(entidade/6rgao)

Convite n°..
Processo n°...
Envelope n° (1 ou 2, conforme o caso)

2. Da Documentacdo

Para participar da presente licitacdo, os interessados deverdo
apresentar, em original ou mediante fotocdpia autenticada em cartdrio
ou por servidor, a seguinte documentacgao:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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b) certidao que prove a regularidade com a Fazenda Estadual da
jurisdigdo fiscal do estabelecimento licitante da pessoa juridica ou do
domicilio da pessoa fisica;

¢) certiddo que prove a regularidade com a Seguridade Social;

d) certiddo que prove a regularidade com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico;

e) prova de regularidade salarial, por meio da Certiddo Negativa
de Débito Salarial, expedida pela Delegacia Regional do Trabalho; e

f) prova de qualificacdo técnica, mediante apresentacdo de
comprovante de aptiddo para prestacdo de servicos pertinente e
compativel com o objeto da licitacdo, por meio de, no minimo, dois
atestados com os quantitativos, expedidos por pessoas juridicas de
Direito Pudblico ou Privado, devidamente registrados na entidade
profissional competente.

Obs.: O Certificado de Registro Cadastral emitido por entidade

ou 6rgdo da Administracdo Publica substitui os documentos de “a” a
“d” desde que nele constem os prazos de validade em vigor.

3. Da Habilitacao

Serdo considerados habilitados os licitantes que apresentarem a
documentagdo do item 2 — Da Documentagdo, de acordo com o
solicitado.

4. Da Proposta

A proposta devera estar assinada pelo licitante ou seu
representante legal, redigida em portugués de forma clara, nao
podendo ser manuscrita e nem conter rasuras ou entrelinhas e incluir4:

a) or¢amento discriminado dos pregos unitdrios, expresso em
moeda corrente nacional, devendo incluir todas as despesas com
obrigacdes fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, considerando
inclusive repousos remunerados, feriados e pontos facultativos,
discriminando separada e minuciosamente os custos divididos em:

- Montante “A”: composto de saldrios, encargos sociais,
previdencidrios e trabalhistas, exceto as parcelas relativas aos vales-
-refeicdo e vales-transporte, com indicagdo dos precos unitdrios por
pessoa e global;

- Montante “B”: composto dos demais custos, tais como lucro,
uniformes, equipamentos de protecdo individual, tributos e taxa de
administracao, e todos outros nao referidos nos Montantes “A” e “C”; e
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- Montante “C”: valor facial do vale-refeicdo, e o custo do vale-
-transporte, quando for o caso e/ou se a legislacdo determinar, do
pessoal envolvido na prestacdo de servico;

b) no prazo minimo de validade da proposta de ... dias, a contar
da data designada para a entrega dos envelopes deste Convite. Se na
proposta ndo constar prazo de validade, subentende-se 60 dias; e

¢) indicacdo dos Sindicatos de empregados correspondentes as
categorias profissionais envolvidas na licitacdo, no entanto a sua
auséncia nao gera a desclassificagao.

III - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

As propostas apresentadas de acordo com as especificacdes e
exigéncias deste Convite serdo julgadas pelo menor preco global e
classificadas pela ordem crescente dos precos propostos, respeitado o
critério de aceitabilidade dos precos.

IV — DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

Serdo considerados excessivos 0s precos, acarretando a
desclassificag¢do da proposta:

a) para o Montante “A”: preco por pessoa superior a 2 (duas)
vezes a remuneracdo, incluindo o saldrio bésico estabelecido em
dissidio ou acordo coletivo para a categoria profissional do objeto da
licitag@o e os adicionais legais devidos em funcdo da atividade, local
e/ou hordrio de trabalho;

b) para o Montante “B”:

b.1) preco superior a 35% do total do Montante “A”, no caso dos
Servicos em que sejam necessdrios materiais e/ou equipamentos a
serem fornecidos pelo licitante; e

b.2) preco superior a 25% do total do Montante “A” , para os
demais casos;

¢) para o Montante “C”:

c.1) valor facial do vale-refeicdo superior ao que € pago ao fun-
cionalismo estadual, salvo se o valor for estipulado por lei ou dissidio
ou acordo coletivo;

c.2) valor do vale-transporte superior ao pago pela passagem do
meio de transporte coletivo utilizado.

§ 1° O Montante “B” devera ser discriminado com, no minimo, a
Contribui¢do para Financiamento da Seguridade Social — COFINS, o
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Programa de Integra¢do Social — PIS e o Imposto sobre Servico de
Qualquer Natureza — ISSQN.

§ 2° Serdo admitidas Cooperativas, desde que o valor total, por
pessoa, ndo ultrapasse a R$ .. (deve ser fixado o valor total,
incluindo-se os trés montantes, tendo em vista que nas Cooperativas a
composi¢do do custo € diferente das empresas).

V — DOS PRAZOS E CONDICOES

No prazo de até ... dias, a contar do recebimento da convocacao,
o licitante vencedor deverd contratar com o(a) ... (entidade/6rgdo) o
objeto licitado.

Pardgrafo tunico. O ndo-atendimento do previsto no caput
implicard multa de 10% sobre o valor da proposta.

VI-DOS RECURSOS

Dos atos praticados pela Administracio no curso do
procedimento licitatério caberd recurso nos termos do que dispde o
art. 109 da Lei Federal n° 8.666-93.

VII - DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

Os interessados poderdo obter informagdes complementares e
esclarecimentos sobre a licitagdo na ... (local e endereco), de segunda-
-feira a sexta-feira, das ... as ... horas, ou pelo fone ... , ramal ... , fax
.... . Home Page “http:// ................

As informacdes de natureza técnica ...

VIII - OUTRAS DISPOSICOES

A apresentacdo dos envelopes por parte do licitante interessado
implica a total concordancia com as condi¢des do Convite e da minuta
do termo de contrato, exceto quanto a(s) cldusula(s) tempestivamente
impugnada(s) com decisdo administrativa ainda ndo transitada em
julgada.

As cldusulas da minuta do termo de contrato sdo parte integrante
do Convite.

E facultada & Comissdo Permanente de Licitacio, em qualquer
fase da licitagdo, a promogao de diligéncias destinadas a esclarecer ou
completar a instrucdo do procedimento licitatério, ou solicitar
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esclarecimentos adicionais aos licitantes, que deverdo ser satisfeitos
no prazo maximo de 24 horas.

IX - DOS ANEXOS

Faz parte deste Convite, como anexo, a minuta do contrato.
Local e data.
Assinatura da autoridade competente.
(Verificar na estrutura da entidade. Em geral ndo € o presidente
da comissao de licitacdo, mas a autoridade superior hierarquicamente.)
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TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS N°

Contrato celebrado entre o ... (entidade/6rgdo) ... , sito no(a) ...
(endereco) ... , representado neste ato pelo ... (nome do representante)
... , doravante denominado Contratante, e ... (pessoa juridica ou fisica)
..., Sito no(a) ... (endereco) ... , inscrito no Ministério da Fazenda sob o
n° ... (n° do CNPJ), representada neste ato por ... (representante da
contratada), inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°... (n° do
CPF), doravante denominado contratado, para a execug¢do do objeto
descrito na cldusula primeira — Do Objeto.

O presente contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade
na consecucdo do objeto contratado, descrito abaixo, constante do
processo administrativo n°.... , Convite n°.... , regendo-se pela Lei
Federal n° 8.666-93 e legislacdo pertinente, assim como pelas
condi¢des do convite referido, pelos termos da proposta e pelas
cldusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de
....(descri¢do clara e sucinta do objeto) a serem prestados no(a) ......
(local da prestagdo dos servigos) e por .... (n° de pessoas para cada tipo
de profissional necessario).

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

A execucdo do presente contrato abrange as seguintes tarefas: ....
(enumerar as tarefas a serem executadas, a periodicidade e outras
peculiaridades).

O horiério de prestagdo dos servigos serd .... (indicar o horério
que os servicos deverdo ser prestados, os dias da semana e outras
peculiaridades).

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

O preco para o presente ajuste é de R$ .......... (quantia por
extenso), constante da proposta vencedora da licitagdo, aceito pelo
Contratado, entendido este como prego justo e suficiente para a total
execucdo do presente objeto, dividido em:
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a) Montante “A”: RS ........
b) Montante “B”: RS ........

CLAUSULA QUARTA - DO RECURSO FINANCEIRO

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro:

Atividade/Projeto: ...........

Elemento: .........cccceeueenee.

Recurso: ....oooveevieveeenne.

(Obs.: As entidades que ndo usam a classificagdo da despesa
estabelecida pela Lei Federal n° 4320-64, deverdo indicar o recurso de
acordo com a sua classificaco).

CLAUSULA QUINTA- DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

Os precos do presente contrato serdo reajustados da seguinte
forma:

a) Montante “A”: na forma estabelecida na legislacdo salarial,
dissidio ou acordo coletivo da categoria; e

b) Montante “B”: anualmente, pela variacio do Indice Geral de
Precos — Mercado / IGP-M, da Fundagdo Getilio Vargas, desde a data
da apresentacdo da proposta até o adimplemento de cada parcela.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

O pagamento do presente contrato serd efetuado até o 5° dia util
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos mediante a apresentacio
da nota fiscal ou nota fiscal-fatura, que devera ser protocolizada até o
dia 25 (vinte e cinco) do més da prestacdo dos servigos. O documento
fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a proposta
vencedora da licitagao.

§ 1° Para efeito do controle da efetividade dos funcionarios do
Contratado serd considerado o periodo compreendido entre o dia 23
(vinte e trés) do més anterior e o dia 22 (vinte e dois) do més a que se
refere a prestacdo dos servigos.

§ 2° A partir do segundo més da prestacdo dos servigos, o
pagamento somente serd efetuado se a Nota Fiscal ou Nota Fiscal-
Fatura estiver acompanhada dos seguintes comprovantes devidamente
quitados, ja exigiveis, pertinentes ao contrato, em original, cépia
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autenticada em cartdrio ou por servidor, respeitada a periodicidade de
exigéncia dos documentos:

a) mensalmente:

- a guia do recolhimento dos encargos sociais junto ao Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS, referente ao contrato, devendo
constar nela o CNPJ do Contratante e o ndmero, data e valor total das
Notas Fiscais ou Notas Fiscais-Faturas as quais se vinculam; e

- a guia de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, juntamente com a Relacdo de Empregados referentes
ao contrato;

b) trimestralmente:

- a Certidao Negativa que prove a regularidade com o FGTS;

¢) semestralmente:

- a Certidao Negativa do Débito — CND emitida pelo INSS.

CLAUSULA SETIMA — DA INDENIZACAO

Os valores do montante “C” serdo indenizados pelo efetivamente
despendido pelo Contratado, ou seja, a diferenca entre o valor facial
do vale-refei¢do e/ou prego da passagem e o que for descontado do
empregado, multiplicado pelo nimero de beneficidrios, conforme
demonstrativo dos custos dos vales-refeicdo e transporte, modelo do
anexo, que deverd ser entregue juntamente com a Nota Fiscal e/ou
Nota Fiscal Fatura.

§ 1° A Administracio Publica Estadual poderd solicitar, a
qualquer momento, a comprovacdo dos valores langcados no
demonstrativo;

§ 2° O vale-refeicdo terd valor facial de RS$........ (o valor estara
limitado ao que é pago aos servidores publicos) e sofrerd alteracdo
pelo mesmo indice e periodicidade do funcionalismo publico estadual
(ou de acordo com o estipulado em dissidio coletivo da categoria).

§ 3° O vale-transporte estard limitado ao custo da passagem.

CLAUSULA OITAVA — DA ATUALIZACAO MONETARIA

Os valores do presente contrato ndo pagos na data do
adimplemento da obrigacdo deverdo ser corrigidos desde entdo até a
data do efetivo pagamento, pro-rata die, pelo Indice Geral de Pregos —
Mercado/IGP-M.
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CLAUSULA NONA - DA ANTECIPACAO DO PAGAMENTO

As antecipacdes de pagamento em relacdo a data de vencimento,
respeitada a ordem cronolégica para cada fonte de recurso, terdo um
desconto equivalente a variacao do IGP-M.

CLAUSULA DECIMA — DOS DESCONTOS

A inexecucdo dos servicos do presente contrato decorrentes do
nido suprimento de faltas, atrasos ou antecipagdes nas saidas dos
empregados da empresa a ser contratada serd descontado do preco
estipulado, da seguinte maneira:

Desconto = Montantes “A”+ “B” X horas a descontar
Dias tuteis/més x horas dia util

§ 1° Considera-se dia util para fins desta cldusula os dias em que
ha previsao de prestacao de servigo.

§ 2° Os valores referentes ao Montante “C” que forem
descontados dos empregados deverdo ser compensados no
demonstrativo dos custos dos vales-refeicdo e transporte.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS PRAZOS

O prazo para o inicio da prestagdo dos servicos € de até .... dias a
contar da data do recebimento da Ordem de Prestacido dos Servicos.

§ 1° A autorizag@o somente podera ser emitida apds a publicagio
da simula do contrato no Didrio Oficial do Estado.

§ 2° O prazo de duracdo do contrato serd de ..... meses, a contar
do inicio da prestacio dos servigos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA
DA EXECUCAO DO CONTRATO

O Contratado deverd prestar garantia por uma das modalidades
previstas no art. 56, § 1°, da Lei Federal n° 8.666-93, correspondente a
... (percentual que no maximo € de 5%) do valor contratual atualizado.

Se a garantia for prestada em moeda corrente nacional, quando
devolvida devera sofrer atualizacdo monetaria, pro-rata die, pelo IGP-
M, a contar da data do depdsito até a da devolug@o. A garantia somente
serd liberada apds o recebimento definitivo do objeto. (Cldusula
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facultativa, o Administrador Publico devera inclui-la se entender
necessaria.)

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO
DO OBJETO

Executados os servicos e estando de acordo com o previsto no
convite de licitacdo, na proposta, nas cldusulas contratuais e, ainda,
observada a legislacdo em vigor, serdo recebidos pela Contratante
mediante atestado do responsdvel.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS DIREITOS E DAS
OBRIGACOES

1. Dos Direitos

1.1. da Contratante: receber o objeto deste contrato nas condi¢des
avencadas; e

1.2. do Contratado: perceber o valor ajustado na forma e no prazo
convencionado.

2. Das Obrigacoes

2.1. da Contratante

a) efetuar o pagamento ajustado; e

b) dar ao contratado as condi¢des necessdrias para a regular
execugdo do contrato.

2.2. do Contratado

a) prestar os servicos na forma ajustada;

b) cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre
Medicina e Seguranca do Trabalho, obrigando seus empregados a
trabalhar com equipamentos individuais adequados;

c¢) manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condi¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitagao;

d) apresentar durante a execuc¢do do contrato, se solicitado,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor
quanto as obrigagdes assumidas na presente licitagdo, em especial
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e
comerciais, bem como Certiddes Negativas de Débito Salarial,
expedida pela Delegacia Regional do Trabalho — DRT;
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e) assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes sociais e
trabalhistas entre o Contratado e seus empregados;

f) assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes fiscais
decorrentes da execu¢do do presente contrato; e

g) efetuar o pagamento dos salarios, encargos sociais e trabalhistas
de seus empregados nas datas determinadas pela legislacdo em vigor;

h) entregar ao funciondrio os vales-refeicao e os vales-transporte
até o 1° dia tutil do més em que eles serdo utilizados em niimero
suficiente para os dias tuteis do més; e

1) ... (outras).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA INEXECUCAO
DO CONTRATO

O Contratado reconhece os direitos da Administragdo, em caso de
rescisdo administrativa, previstos no art. 77 da Lei Federal n° 8.666-93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAO

Este contrato poderd ser rescindido de acordo com o art. 79 da
Lei Federal n°® 8.666-93.

Parédgrafo tdnico. A rescisdo deste contrato implicard retencdo de
créditos decorrentes da contratagdo, até o limite dos prejuizos
causados a Contratante, bem como na assungdo do objeto do contrato
pela Contratante na forma que ela determinar.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS PENALIDADES
E DAS MULTAS

O contratado sujeita-se as seguintes penalidades:

a) adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;

b) multas sobre o valor total atualizado do contrato:

- de 3%, pelo descumprimento de cldusulas contratuais ou norma
de legislacdo pertinente;

- de 10%, nos casos de inexecucdo total ou parcial, execugdo
imperfeita ou em desacordo com as especificacdes e negligéncia na
execucdo do objeto contratado; e

- de 0,3% por dia de atraso que exceder o prazo fixado para a
substituicao de qualquer funciondrio nos termos deste contrato.
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¢) suspensdo do direito de contratar com o(a) ... (entidade) , de
acordo com a seguinte graduagao:

- 6 meses, pelo cumprimento irregular de cldusulas contratuais,
especificagdes e prazos;

- 1 ano, pelo cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

- 2 anos, pelo desatendimento das determinacdes regulares da
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execucio,
assim como as de seus superiores;

d) declaragio de inidoneidade para contratar com a
Administracdo Publica Estadual, feita pelo Secretario de Estado, nos
casos de pratica de atos ilicitos visando a frustrar a licitacdo ou a
execucdo do contrato, devendo ser publicado no Didrio Oficial do
Estado.

Paragrafo tnico. A multa dobrard a cada caso de reincidéncia,
nio podendo ultrapassar a 30% do valor atualizado do contrato, sem
prejuizo da cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao
interesse publico e da possibilidade da rescisdo contratual.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA EFICACIA

O presente contrato somente terd eficdcia apds publicada a
respectiva stimula no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada serd por
intermédio de prepostos.

Ao preposto da Contratante caberd, inclusive, fiscalizar a
execugdo do contrato.

Os empregados da Contratada somente obedecerdo ordens e
orientagcdes por ela emanadas.

Anexo a este contrato o modelo do demonstrativo para
indenizagdo do vale-refeicdo e vale-transporte.

Fica eleito o Foro de ... (localidade) para dirimir ddvidas ou
questdes oriundas do presente contrato.

........ (outras disposi¢des).

E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente
Contrato em duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas.

Local e data.

Contratante Contratada
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Testemunhas
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TERMO DE CONTRATO DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA N°

Contrato celebrado entre o(a) ... (entidade contratante), por
intermédio do(a) .... (6rgdo), sito no(a) .... (enderego), representado
neste ato pelo ... (nome do representante), doravante denominado
Contratante, e .... (pessoa juridica ou fisica), sito no(a) .... (endereco),
inscrito no Ministério da Fazenda sob o n° ... (n° do CNPJ),
representada neste ato por ... (representante da contratada), inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° ... (n°® do CPF), doravante
denominado Contratado, para a execucdo do objeto descrito na
Clausula Primeira — Do Objeto.

O presente contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade
na consecucdo do objeto contratado, descrito abaixo, constante do
processo administrativo n°....., Convite n°....., regendo-se pela Lei
Federal n° 8.666-93 e legislacdo pertinente, assim como pelas
condicdes do convite referido, pelos termos da proposta e pelas
cldusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a execugdo da(s) obra(s) ........
(descricao do objeto).

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

O objeto deste contrato serd executado de acordo com o convite,
a proposta vencedora da licitacdo e as cldusulas deste instrumento, sob
a forma de execucdo indireta, regime ...........cccecveeruveennne. .

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

O preco para o presente ajuste é de R$ ........... (quantia por
extenso), constante da proposta vencedora da licitacdo, aceito pela
Contratada, entendido este como prego justo e suficiente para a total
execucdo do presente objeto, conforme cronograma fisico-financeiro.
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CLAUSULA QUARTA - DO RECURSO FINANCEIRO

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do
seguinte recurso financeiro:

Atividade/Projeto: ...........

Elemento: .........ccc.....

Recurso: .....c.cccuee.

(Obs.: As entidades que ndo usam a classificacdo da despesa
estabelecida pela Lei Federal n® 4320-64, deverao indicar o recurso de
acordo com a sua classificacdo.)

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

Os precos do presente contrato serdo reajustados anualmente pela
variacdo do indice FGV, coluna n° ......... , conforme divulgado pela
revista Conjuntura Econdmica, da Fundagdo Getilio Vargas, desde a
data da apresentacdo da proposta até o adimplemento de cada parcela,
pela seguinte férmula:

R=V.li-lo
lo

onde:

R = € o valor do reajustamento;

V = € o valor contratual da parcela da obra ou do servigco a ser
reajustado;

lo = € o indice de precos verificado no més da proposta que deu
origem ao contrato;

li = é o indice de precos verificado no més de execucdo de
parcela do servico.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em até ...... dias (prazo maximo &
de 30 dias) da protocolizacdo da nota fiscal ou nota fiscal-fatura. O
documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora da licitacao.

Pardgrafo dnico. A protocolizagdo somente podera ser feita apds
a conclusdo e liberacdo da obra (ou da etapa da obra, conforme
cronograma fisico-financeiro) por parte do Oorgio fiscalizador
competente.

88



CLAUSULA SETIMA — DA ATUALIZACAO MONETARIA

Os valores do presente contrato ndo pagos na data do
adimplemento da obrigacdo deverdo ser corrigidos desde entdo até a
data do efetivo pagamento, pro-rata die, pelo Indice Geral de Pregos —
Mercado/IGP-M, da Fundagdo Getilio Vargas.

CLAUSULA OITAVA — DA ANTECIPACAO DO PAGAMENTO

As antecipagdes de pagamento em relagcdo a data de vencimento,
respeitada a ordem cronolégica para cada fonte de recurso, terdo um
desconto equivalente a variacdo do IGP-M.

CLAUSULA NONA — DOS PRAZOS

As obras terdo inicio no prazo de até ...... dias, a contar do
recebimento da autorizacdo de servigo.

§ 1° A autorizagdo somente podera ser emitida apds a publicagio
da simula do contrato no Didrio Oficial do Estado.

§ 2° O prazo para a conclusao do objeto do contrato é de .... dias,
a contar do ....° dia do recebimento da autorizacdo de servico.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DA EXECUCAO
DO CONTRATO

A Contratada deverd prestar garantia por uma das modalidades
previstas no art. 56, § 1°, da Lei Federal n°® 8.666-93, correspondente a
... (percentual que no maximo € de 5%) do valor contratual atualizado.

Se a garantia for prestada em moeda corrente nacional, quando
devolvida devera sofrer atualizagdo monetdria, pro-rata die, pelo IGP-M,
a contar da data do depdsito até a da devolugdo. A garantia somente
serd liberada apds o recebimento definitivo do objeto. (Cldusula
facultativa, o Administrador Publico deverd inclui-la se entender
necessaria.)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DA OBRA

O objeto do presente contrato tem garantia de 5 anos consoante
dispde o art. 1245 do Cédigo Civil Brasileiro, quanto a vicios ocultos
ou defeitos da coisa, ficando a Contratada responsdvel por todos os
encargos decorrente disso.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO RECEBIMENTO
DO OBJETO

O objeto do presente contrato, se estiver de acordo com as
especificacdes do convite, da proposta e deste instrumento, serd
recebido:

a) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em
.... dias (0o maximo € 15); e

b) definitivamente, por .......... (servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente), mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacdo ou
vistoria de ..... dias, que comprove a adequagdo do objeto aos termos
contratuais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS DIREITOS E DAS
OBRIGACOES

1. Dos Direitos

1.1. da Contratante: receber o objeto deste contrato nas condi¢des
avencadas; e

1.2. da Contratada: perceber o valor ajustado na forma e no prazo
convencionados.

2. Das Obrigacdes

2.1. da Contratante

a) efetuar o pagamento ajustado; e

b) dar ao Contratado as condi¢des necessdrias para a regular
execugdo do contrato.

2.2. da Contratada

a) prestar os servi¢os na forma ajustada;

b) atender os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do presente contrato;

c) manter durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condi¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitagao;

d) apresentar durante a execuc¢do do contrato, se solicitado,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor
quanto as obrigacdes assumidas na presente licitacdo, em especial
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encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e
comerciais;

e) cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre
Medicina e Seguranca do Trabalho, obrigando seus empregados a
trabalhar com equipamentos individuais adequados;

f) apresentar a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) no
inicio da execug¢do do contrato;

g) sinalizar o local das obras adequadamente, tendo em vista o
transito de veiculos e pedestres;

h) providenciar a instalagdo de placa, contendo a identificacdo da
obra, nome da empresa contratada e seus responsdveis técnicos, como
a placa do Governo do Estado, conforme modelo a ser fornecido pela
Contratante;

i)  responsabilizar-se  pela  participacdo efetiva  do(s)
profissional(ais) indicado(s) na letra “f” do subitem 2, item III do
convite, durante toda a execucdo das obras e servicos do objeto deste
contrato; e

j) submeter a apreciacdo da Contratante a substituicio do(s)
profissional(ais) indicado(s), referido na letra “h” deste subitem,
qualificando-o(s) nos termos do subitem 2 do convite.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA INEXECUCAO DO
CONTRATO

A Contratada reconhece os direitos da Administracio, em caso de
rescisdo administrativa, previstos no art. 77 da Lei Federal n° 8.666-93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

Este contrato poderd ser rescindido de acordo com o art. 79 da
Lei Federal n°® 8.666-93.

Parédgrafo tdnico. A rescisdo deste contrato implicard retencdo de
créditos decorrentes da contratagdo, até o limite dos prejuizos
causados a Contratante, bem como na assungdo do objeto do contrato
pela Contratante na forma que esta determinar.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PENALIDADES
E DAS MULTAS

A Contratada sujeita-se as seguintes penalidades:
a) adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;
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b) multas sobre o valor total atualizado do contrato:

- de 3%, pelo descumprimento de cldusula contratual ou norma
de legislacao pertinente;

- de 10%, nos casos de inexecucdo total ou parcial, execucdo
imperfeita ou em desacordo com as especificagdes e negligéncia na
execucdo do objeto contratado; e

- de 0,3% por dia de atraso que exceder o prazo fixado para a
conclusio da obra;

c¢) suspensdo do direito de contratar com o(a) ...... (entidade), de
acordo com a seguinte graduacao:

- 6 meses, pelo cumprimento irregular de cldusulas contratuais,
especificacdes e prazos;

- 1 ano, pelo cometimento reiterado de faltas na sua execugdo;

- 2 anos, pelo desatendimento das determinagdes regulares da
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execucao,
assim como as de seus superiores;

d) declaracdo de inidoneidade para contratar com a
Administracdo Publica Estadual, feita pelo Secretario de Estado, nos
casos de pratica de atos ilicitos visando a frustrar a licitagdo ou a
execucdo do contrato, devendo ser publicado no Didrio Oficial do
Estado.

Pardgrafo dnico. A multa dobrard a cada caso de reincidéncia,
nio podendo ultrapassar a 30% do valor atualizado do contrato, sem
prejuizo da cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao
interesse publico e da possibilidade da rescisdo contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA EFICACIA

O presente contrato somente terd eficdcia apds publicada a
respectiva stiimula no Didrio Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Fica eleito o Foro de .... (localidade) para dirimir dividas ou
questdes oriundas do presente contrato.

...... (outras disposi¢des).

E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente
Contrato em duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas.

Local e data.

Contratante Contratada
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Testemunhas
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OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Convite n°....
Processo n°...

O(A) .... (entidade), por intermédio do(a).....(6rgdo), torna
publico pelo presente Convite, do tipo menor preco, sob a forma de
execucdo indireta, regime ............ , regida pela Lei Federal n° 8.666-

93 e legislagdo pertinente, que serdo recebidos os envelopes contendo
a documentagdo e a proposta na Sala de Licitacdes na ... (endereco),
no dia ........... , as ... horas, quando serd dado inicio a abertura dos
envelopes de documentagdo.

I- OBJETO

A presente licitacdo visa a contratacio de .... (descri¢do clara e
sucinta do objeto), conforme projeto basico e/ou executivo anexo(s).

II- DO EXAME DO PROJETO

O projeto ... (basico/executivo) poderd ser examinado e
adquirido pelo custo de reproducgio ..... (enderego), ............ (horério).

Il - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO
E DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

1. Dos Envelopes

Os licitantes deverdo apresentar, no local, dia e hora designados
no preambulo deste, dois envelopes ou outro invélucro, denominados,
respectivamente, de n° 1 — Documentacao e n° 2 — Proposta.

Os envelopes deverdo estar fechados e indevassaveis, com a
seguinte inscrico:

(entidade/6rgao)
Convite n°..
Processo n°...
Envelope n° (1 ou 2, conforme o caso)

2. Da Documentacdo

Para participar da presente licitacdo, os interessados deverdo
apresentar, em original ou mediante fotocdpia autenticada em cartdrio
ou por servidor, a seguinte documentacgao:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

94



b) certidao que prove a regularidade com a Fazenda Estadual da
jurisdigdo fiscal do estabelecimento licitante da pessoa juridica ou do
domicilio da pessoa fisica;

¢) certiddo que prove a regularidade com a Seguridade Social;

d) certiddo que prove a regularidade com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico;

e) registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia do ............... (Estado ) ou visto dele, no caso de empresas
ndo sediadas no Estado;

f) prova da empresa possuir no quadro funcional permanente de
profissional de nivel superior detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execucdo de obras de complexidade tecnoldgica
operacional equivalente ou superior ao objeto desta licitacdo,
devidamente atestado pelo CREA, da seguinte forma:

f.1) a prova da empresa possuir no quadro permanente,
profissional de nivel superior, serd feita, em se tratando de sécio da
empresa, por intermédio da apresentacdo do contrato social e no caso
de empregado, mediante cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS); e

f.2) a prova de que o profissional é detentor de responsabilidade
técnica, serd feita mediante apresentacdo de atestado fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado
no CREA;

g) declaracdo formal de que o licitante manterd disponivel, no
canteiro de obras, durante a execucdo dos servicos, no minimo os
equipamentos e maquinas constantes do Termo de Referéncia;

h) a(s) parcela(s) de maior relevincia técnica e de valor
significativo do objeto do presente CONvite SA0: .......eevcveeruveerveennnenn ;€

i) declaragdo do proponente de que tem pleno conhecimento do
local das obras ou servigos.

Obs.: O Certificado de Registro Cadastral emitido por entidade
ou 6rgao da Administragdo Publica substitui os documentos de “a” a
“d”, desde que nele constem com os prazos de validade em vigor.

3. Da Habilitacao

Serdo considerados habilitados os licitantes que apresentarem a
documentagdo do item 2 — da Documentacdo, de acordo com o
solicitado e preencherem os requisitos de qualificacio técnica
exigidos.
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4. Da Proposta

A proposta devera estar assinada pelo licitante ou seu
representante legal, redigida em portugués de forma clara, nao
podendo ser manuscrita e nem conter rasuras ou entrelinhas e incluir4:

a) orcamento discriminado em pregos unitdrios (ou globais),
expresso em moeda corrente nacional, devendo o preco incluir todas
as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, e
outros pertinentes ao objeto licitado, assinado, também, por técnico
legalmente habilitado;

b) declaragdo do proponente de que se responsabiliza pela
execucdo dos servicos e pela fiel observancia das especificacdes
técnicas, assinada, também, por técnico legalmente habilitado;

¢) prazo minimo de validade da proposta de 60 dias, a contar da
data designada para a entrega dos envelopes deste Convite. Se na
proposta ndo constar prazo de validade, subentende-se 60 dias.

d) cronograma fisico-financeiro, contendo as etapas de execugao
e as respectivas parcelas de pagamento, bem definidas, assinada,
também, por técnico legalmente habilitado.

IV — DO CRITERIO DE JULGAMENTO

As propostas dos licitantes habilitados, apresentadas de acordo com
as especificacOes e exigéncias deste Convite, serdo julgadas pelo menor
preco .... (unitario ou global) e classificadas pela ordem crescente dos
precos propostos, respeitado o critério de aceitabilidade dos precos.

V — DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

Serdo considerados excessivos o0s precos, acarretando a
desclassificagdo da proposta, o preco global superior a RS$.......
(quantia por extenso) € unitdrio superior ao estabelecido no
demonstrativo da composi¢do dos custos unitarios, em anexo.

VI - DA INSTALACAO E MOBILIZACAO

O valor da instalacio e mobilizacdo € parte integrante da
proposta, devendo estar discriminado na proposta e considerado para
fins de julgamento, ndo podendo ser superior a RS........ (quantia por
extenso).
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VII - DOS PRAZOS E CONDICOES

No prazo de até ..... dias, a contar do recebimento da convocacao,
o licitante vencedor deverd contratar com o(a) .... (entidade/6rgao) o
objeto licitado.

Pardgrafo tunico. O ndo-atendimento do previsto no caput
implicard multa de 10% sobre o valor da proposta.

VIII - DOS RECURSOS

Dos atos praticados pela Administracio no curso do
procedimento licitatério caberd recurso nos termos do que dispde o
art. 109 da Lei Federal n° 8.666-93.

IX — DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

Os interessados poderdo obter informagdes complementares e
esclarecimentos sobre a licitagdo na ... (local e endereco), de segunda-
-feira a sexta-feira, das .... as .... horas, ou pelo fone .................. s
ramal ........... B 7:) QT . Home Page “http:// ................

As informacdes de natureza técnica ...

X — OUTRAS DISPOSICOES

A apresentacdo dos envelopes por parte do licitante interessado
implica a total concordancia com as condi¢des do Convite e da minuta do
termo de contrato, exceto quanto a(s) cldusula(s) tempestivamente
impugnada(s) com decisdo administrativa ainda ndo transitada em
julgado.

As cldusulas da minuta do termo de contrato sdo parte integrante
do Convite.

E facultado 2 Comissdo Permanente de Licitacio, em qualquer fase da
licitacd@o, a promocao de diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a
instrug¢do do procedimento licitatério, ou solicitar esclarecimentos
adicionais aos licitantes, que deverao ser satisfeitos no prazo maximo de 24
horas.

IX - DOS ANEXOS

Faz parte deste Convite, como anexo, a minuta do contrato,
projeto .... (basico e/ou executivo) e a planilha de custos unitarios.
Local e data.
Assinatura da autoridade competente.
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(Verificar na estrutura da entidade. Em geral ndo € o presidente
da comissao de licitacdo, mas a autoridade superior hierarquicamente.)
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ANTONIO CELSO DIERCKX GUILAMELON

¢ Contador.

¢ Auditor de Financas Publicas do Estado do RS.

¢ Bacharel em Ciéncias Contébeis pela UFRGS.

® Bacharel em Ciéncias Econdmicas pela UFRGS.

¢ Curso de Formacao de Oficiais pela Academia de Policia
Militar do Estado RS.

Curso de Metodologia do Ensino Superior.

e Professor em cursos preparatérios de candidatos a cargos
publicos providos por concursos.

e Participou ativamente de congressos, convencdes € encontros,
apresentando trabalhos.

e Participou na elaboragdo de provas de Auditoria e
Contabilidade em concursos publicos.

e Participou do Projeto Rondon com atuag¢do em Porto Velho
(Rond6nia).

¢ Ex-Professor da PUC-RS e da Academia de Policia Militar do
Estado RS.

¢ Ex-Presidente da Associacdo dos Contadores da Contadoria e
Auditoria-Geral do Estado — ACONCAGE.

¢ Ex-Diretor Administrativo da Fundacdo de Atendimento ao
Deficiente e Superdotado no RS — FADERS.

¢ Ex-Diretor da Divisdo de Auditoria da CAGE/SF-RS.

® Ex-Membro Titular dos Conselhos Deliberativo e Fiscal da
Fundacao Estadual do Bem-Estar do Menor — FEBEM/RS.

e Ex-Membro Titular da Comissdo de Controle da Fundagdo
Televisao Educativa do Rio Grande do Sul.

¢ Ex-Membro Titular da Comissao de Controle do Departamento
Autonomo de Estradas de Rodagem — DAER/RS.
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